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Verksamhetsomrade:
9.1 Bedriva
kvalitetsarbete inom
IFO

Nordmalings

Beskrivning:

3(34)

Process:
9.1.1 Bedriva
kvalitetsarbete
Aktivitet Dokument Sekretess Registrering | Férvaring Medium/ Bevara/ Till slutarkiv | Kommentar
Format Gallra
Hantera ledningssystem Styrande Nej Diariefors Ciceron Digitalt och | Bevaras Efter 3 ar
for systematiskt dokument papper
kvalitetsarbete
Processkartor Processer Nej Diariefors InfoCaption | Digitalt
Klagomal Klagomal Ja Diariefors Ciceron, E- | Digialt och | Bevaras Efter 3 ar Arsakt
tjénst papper
Utredning av klagomal, Utredning Ja Diariefors Ciceron Digitalt och | Bevaras Efter 3 ar
svar pa klagomal papper
Svar till enskild angéende | Svar Ja Diariefors Ciceron Digitalt och | Bevaras Efter 3 ar
klagomaél papper
Rapport om Anmilan Ja Diariefors LifeCare, Digitalt och | Gallras efter | Efter 5 ar Fodda 5, 15, 25 bevaras.
avvikelse/missforhallande Ciceron papper 5 ar/bevaras Om rapporten leder en
anmaélan enligt Lex
Sarah ska drende skapas
i Ciceron
Utredning/analys av Utredning Ja Diariefors LifeCare, Digitalt och | Gallras efter | Efter 5 ar Fodda 5, 15, 25 bevaras.
avvikelse/missforhéllande Ciceron papper 5 ar/bevaras Om rapporten blir en

anmadlan enligt Lex
Sarah ska drende skapas
i Ciceron
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Anmadlan till Inspektionen | Anmélan Ja Diariefors Ciceron Digitalt och | Bevaras Efter 3 ar
for vard och omsorg papper

(IVO) enligt Lex Sarah

Bekriftelse pa mottagen Bekriftelse | Nej Diariefors Ciceron Digitalt och | Bevaras Efter 3 ar
anmélan papper

Yttrande till Inspektionen | Yttrande Ja Diariefors Ciceron Digitalt och | Bevaras Efter 3 ar
for vard och omsorg papper

(IVO)

Beslut fran Inspektionen | Beslut Ja Diariefors Ciceron Digitalt och | Bevaras Efter 3 ar
for vard och omsorg papper

(IVO)

Tillsynsrapport fran Rapport Ja Diariefors Ciceron Digitalt och | Bevaras Efter 3 ar
Inspektionen for vard och papper

omsorg (IVO)

Begédran om Begiran Ja Diariefors Ciceron Digitalt och | Bevaras Efter 3 ar
kompletteringar fran papper

Inspektionen for vard och

omsorg (IVO)

Sammanstillning av Samman- Nej Diariefors Ciceron Digitalt och | Bevaras Efter 3 ar
klagomal, avvikelser och | stidllnnig papper

rapporter om
missforhallanden
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Verksamhetsomrade:
9.1 Bedriva
kvalitetsarbete inom
IFO

Nordmalings

Beskrivning:

5 (34)

Process:

9.1.2 Allman

administration inom

individ och

familjeomsorg

Aktivitet Dokument Sekretess Registrering | Férvaring Medium/ Bevara/ Till slutarkiv | Kommentar

Format Gallra

Anmélningar som inte Anmaélan Ja Systematisk | Parm, e- Digitalt och | Gallras efter Barn efter 5 ar (géller

tillhor och inte ger upphov forvaring, tjénst, papper 2 ar for inkomna dokument

till drende diarieforing | LifeCare respektive 5 efter 1 juli 2025, innan

ar dess kan dessa gallras

efter 2 ar) och vuxen
efter 2 ar.

Rapporter och Rapport Ja Systematisk | Pérm, e- Digitalt och | Gallras efter Barn efter 5 r (géller

meddelanden som inte forvaring tjénst, papper 2 ar for inkomna dokument

tillhor drende och inte ger LifeCare respektive 5 efter 1 juli 2025, innan

upphov till drende ar dess kan dessa gallras
efter 2 ar) och vuxen
efter 2 ar.

Avtal med externa Avtal Ja Diariefors Ciceron Digitalt och | Bevaras Efter 3 ar

utforare (ex. HVB, papper

familjehem)

Avtal med externa Avtal Ja Diariefors Ciceron Digitalt och | Bevaras Efter 3 ar Originalet till

utforare (ex. andra papper avtalsdiariet. Kopia till

kommuner, kop av avtalspdrm som kan

tjénster) gallras nir avtalstiden
gitt ut.
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Hyresavtal, for bostader Avtal Nej Systematisk | Parm Papper Gallras efter
som tillhandahalls av IFO forvaring 2 &r
Andrahandskontrakt Kontrakt Ja Systematisk | Personakt Papper Gallras efter Under forutséttning att
forvaring 5 ar/bevaras hyresskuld eller
besiktningsanmérkning
inte kvarstar. Fodda dag
5, 15, 25 bevaras
Meddelanden om Information | Ja Systematisk | Parm Papper Gallras nér Om kinnedom inte finns
placering inom forvaring placering for nér en placering
kommunen av barn frén upphor upphor kan meddelandet
annan kommun gallras efter 5 ar.
Statistik, enkéter géllande | Statistik Ja Systematisk | Parm Papper Bevaras Efter 5 ar Ex. arsstatistik som
storre sammanstallningar forvaring skickas till SCB, barn
eller projekt och unga, ekonomisk
statstik, mangdstatstik
barn och unga,
familjeritt,
mingdstatstik vuxna,
géller dven
bostadsanpassning,
riksfardtjinst och
fardtjanst m.m.
Kvartalsrapporter ¢j Rapport Nej Systematisk | Parm, Digitalt och | Bevaras Efter 3 ar Rapporterna i parm kan
verkstéllda beslut enligt forvaring, Ciceron papper gallras efter 5 ar.
SoL och LSS diariefors
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Verksamhetsomrade:
9.1 Bedriva
kvalitetsarbete inom
IFO

Process:

9.1.3 Allman
administration —
personakt allmant

Nordmalings

7 (34)

Beskrivning: Personakt. | varje personakt kan det forekomma olika sorters arenden (inom samma eller olika
lagrum). Gallring i personakt gors for varje enskilt arende utifran sista anteckning for sig i personakten (om det inte
ska bevaras enligt nedan). Exempelvis kan en vuxenakt avslutad 2019 bli gallrad efter 5 ar aven om det finns ett
pagaende drende inom ekonomiskt bistand.

Aktivitet Dokument Sekretess Registrering | Forvaring Medium/ Bevara/ Till Kommentar
Format Gallra slutarkiv
Ansokningar med bilagor | Ansodkan Ja Diariefors LifeCare, Digitalt och | Gallras Efter 5 ér Fodda dag 5, 15, 25
personakt papper efter 5 efter sista bevaras.
ar/bevaras anteckning
Avslutsblad Journal Ja Systematisk | Personakt Papper Gallras Efter 5 ér Fodda dag 5, 15, 25
forvaring efter 5 efter sista bevaras. Skrivs ut nér
ar/bevaras anteckning | drendet dr avslutat och
laggs langst fram i
personakt.
Beslut/domar 1 domstol Dom Ja Diariefors LifeCare, Digitalt och | Gallras Efter 5 ar Fodda dag 5, 15, 25
personakt papper efter 5 efter sista bevaras.
ar/bevaras anteckning
Beslut i enskilt drende om | Beslut Ja Diariefors LifeCare, Digitalt och | Gallras Efter 5 ar Fodda dag 5, 15, 25
bistand och /eller insats personakt papper efter 5 efter sista bevaras.
ar/bevaras anteckning
Dokumentation av Underlag Ja Diariefors LifeCare, Digitalt och | Gallras Efter 5 &r Fodda dag 5, 15, 25
planering som ror den personakt papper efter 5 efter sista bevaras.
enskilde, tex ar/bevaras anteckning

arbetsplatsplaner,
behandlingsplaner,
vardplaner
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Fullmakt Fullmakt Ja Diariefors LifeCare, Digitalt och | Gallras Efter 5 ar Fodda dag 5, 15, 25
personakt papper efter 5 efter sista bevaras.
ar/bevaras anteckning
Forordnande, ex. god man | Foérordnande | Ja Systematisk | Personakt Papper Gallras Efter 5 ér Fodda dag 5, 15, 25
forvaring efter 5 efter sista bevaras. Forordnande
ar/bevaras anteckning | for god man géllande
placerade barn bevaras.
Inkomna, utgdende och Underlag Ja Diariefors LifeCare, Digitalt och | Gallras Efter 5 ér Fodda dag 5, 15, 25
upprittade handlingar av personakt papper efter 5 efter sista bevaras.
betydelse i drendet ar/bevaras anteckning
Inkomna, utgdende och Underlag Ja Diariefors LifeCare, Digitalt och | Gallras vid
upprattade handlingar av personakt papper inaktualitet
tillfallig betydelse och
/eller rutinmassig karaktér
Journal Journal Ja Diariefors LifeCare, Digitalt och | Gallras Efter 5 ar Fodda dag 5, 15, 25
personakt papper efter 5 efter sista bevaras. Journal
ar/bevaras anteckning | géllande placerade barn
bevaras.
Kallelser till rattegang, Kallelse Ja Diariefors LifeCare, Digitalt och | Gallras Efter 5 &r Fodda dag 5, 15, 25
mote med handlaggare etc personakt papper efter 5 efter sista bevaras.
ar/bevaras anteckning
Meddelande om Meddelande | Ja Diariefors LifeCare, Digitalt och | Gallras Efter 5 ar Fodda dag 5, 15, 25
utskrivning fran vardhem personakt papper efter 5 efter sista bevaras. Meddelande
eller likande ar/bevaras anteckning | om utskrivningar
gillande placerade barn
bevaras.
Meddelanden fran Information | Ja Diariefors LifeCare, Digitalt och | Gallras Om inget pagdende
hyresvard (hyresskulder, personakt papper efter 2 ar drende finns samlas

uppsdgningar, elskulder
ete)

meddelandet i
kronpérm.
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Polisanmilan om brott Anmailan Ja Diariefors LifeCare, Digitalt och | Gallras Efter 5 ar Fodda dag 5, 15, 25
eller misstanke om brott personakt papper efter 5 efter sista bevaras. Om inget
ar/bevaras anteckning | pagdende drende finns
samlas anmélan i
kronparm.
Registerkontroller som Utdrag Ja Diariefors LifeCare, Digitalt och | Gallras vid
endast har tillfallig personakt papper inaktualitet
betydelse eller vid
nytt
register-
utdrag
Registerkontroller som Utdrag Ja Diariefors LifeCare, Digitalt och | Gallras Efter 5 ar Fodda dag 5, 15, 25
utgdr underlag for beslut personakt papper efter 5 efter sista bevaras.
ar/bevaras anteckning
Underrattelser fran Underrittelse | Ja Diariefors LifeCare, Digitalt och | Gallras Efter 5 ar Fodda dag 5, 15, 25
kronofogdemyndigheten personakt papper efter 5 ar efter sista bevaras. Oppnas ett
om avhysning (barn), anteckning | drende laggs det till
gallras efter personakt. Finns inget
2 ar drende hamnar
(vuxen)/ underréttelsen i
bevaras kronpérm.
Upprittade handlingar av | Underlag Ja Diariefors LifeCare, Digitalt och | Gallras Efter 5 &r Fodda dag 5, 15, 25
betydelse i drendet personakt papper efter 5 efter sista bevaras. Handlingar
ar/bevaras anteckning | géllande placerade barn
bevaras.
Utredningar enskilt Utredning Ja Diariefors LifeCare, Digitalt och | Gallras Efter 5 ar Fodda dag 5, 15, 25
drende personakt papper efter 5 efter sista bevaras. Utredningar
ar/bevaras anteckning | géllande placerade barn,

faderskap och adoption
bevaras.
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Overenskommelser Overens- Ja Diariefors LifeCare, Digitalt och | Gallras Efter 5 ar Fodda 5, 15, 25 bevaras.
kommelser personakt papper efter 5 efter sista
ar/bevaras anteckning
Overklaganden, med Overklagan Ja Diariefors LifeCare, Digitalt och | Gallras Efter 5 ar liédda 5, 15, 25 bevaras.
bilagor personakt papper efter 5 efter sista Overklaganden géllande
ar/bevaras anteckning | placerade barn bevaras.

Verksamhetsomrade: Beskrivning:
9.1 Bedriva

kvalitetsarbete inom IFO

Process:

9.1.4 Allman
administration —
Handlingar inkomna fran
andra myndigheter

Aktivitet Dokument Sekretess Registrering | Forvaring Medium/ Bevara/ Till Kommentar
Format Gallra slutarkiv
Domar Dom Ja Diariefors LifeCare, Digitalt och | Gallras Efter 5 ar Fodda 5, 15, 25 bevaras
personakt papper efter 5 efter sista med undantag for
ar/bevaras anteckning | placerade barn, dir det
bevaras.
Forundersokningsprotokoll | Protokoll Ja Systematisk | Personakt, | Papper Gallras Om det finns/blir ett
forvaring kronparm efter 5 drende ska fodda 5, 15,
ar/bevaras 25 bevaras med
undantag for placerade
barn, dér det bevaras.
Om inget drende finns
kronpérm, gallras efter
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5 ar barn och 2 ér
vuxen.

Handlingar rérande Underlag Ja Systematisk | Parm Papper Gallras Fakturaunderlag

réttshjélp forvaring bokfoéring efter 7 ar

Meddelande om Meddelande | Ja Systematisk | Personakt, | Papper Gallras Om det finns/blir ett

atalsunderlatelse/att atal forvaring kronparm efter 5 drende ska fodda 5, 15,

ska véckas ar/bevaras 25 bevaras med
undantag for placerade
barn, dir det bevaras.
Om inget drende finns
kronpérm, gallras efter
5 ar barn och 2 ér
vuxen.

Meddelanden om Meddelande | Ja Systematisk | Personakt Papper Gallras Om det finns/blir ett

forundersokning forvaring efter 5 drende ska fodda 5, 15,

ar/bevaras 25 bevaras med

undantag for placerade
barn, dir det bevaras
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Verksamhetsomrade:
9.2 Uppdragstagare
inom individ och
familjeomsorg
Process:

9.2.1 Hem foér vard och
boende, stodboende
och boende for
nyanlanda

Nordmalings

Beskrivning: HVB mfl.

12 (34)

Aktivitet Dokument Sekretess Registrering | Férvaring Medium/ Bevara/ Till slutarkiv | Kommentar
Format Gallra
Avtal med HVB Avtal Ja Diariefors Ciceron, Digitalt och | Bevaras Efter 3 ar Original till
Parm papper avtalsdiariet, kopia i

parm gallras nér
avtalstiden 16pt ut.

Dokument som uppstér
under placeringstiden

Ex. vardplan,
genomforandeplan se
hantering i avsnittet om
personakt

Verksamhetsomrade:

9.2 Uppdragstagare
inom individ och
familjeomsorg

Beskrivning: Personakt for familjehem sorteras i personnummerordning. Avslutas 5 ar efter sista anteckning. Akter med
personer fodda 5, 15, 25 undantas fran gallring for forskningens behov.

Process:
9.2.2 Familjehem
Aktivitet Dokument Sekretess Registrering | Forvaring Medium/ Bevara/ Till Kommentar
Format Gallra slutarkiv
Intresseanmaélan/ansokan | Anmdalan/ Ja Systematisk | E-tjéanst, Digitalt och | Gallras Péarm gallras ett ar efter
om att bli familjehem, ansdkan forvaring Familjehem | papper efter 1 ar ansdkan/intresseanmélan
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ar/bevaras

kontaktperson, Sverige, inkommit. Handlidggare
kontaktfamilj parm maste i e-tjénst dndra
status till "arkivera",
efter 7 dagar gallras
ansdkan i e-tjénster.
Utredning av familjehem, | Utredning Ja Diariefors LifeCare, Digitalt och | Gallras Efter 5 ar Fodda dag 5, 15, 25
jourhem, resursakt papper efter 5 bevaras
kontaktperson/familj och ar/bevaras
sarskilt forordnad
vardnadshavare
Medgivandebeslut Beslut Ja Diariefors Ciceron, Digitalt och | Gallras Efter 5 ar Fodda dag 5, 15, 25
LifeCare, papper efter 5 bevaras. Protokollfors i
resursakt ar/bevaras Ciceron dérav bevaras
beslutet.
Privatplacering Beslut Ja Diariefors LifeCare, Digitalt och | Gallras Efter 5 ar Fodda dag 5, 15, 25
resursakt papper efter 5 bevaras
ar/bevaras
Avtal med enskilda Avtal Ja Diariefors Ciceron, Digitalt och | Bevaras Efter 3 ar Orginalet till
utforare parm papper avtalsdiariet. Kopia i
(konsulentforetag) parm som kan gallras
nir avtalstiden 16pt ut.
Avtal med familjehem, Avtal Ja Diariefors LifeCare, Digitalt och | Gallras Efter 5 ar Fodda dag 5, 15, 25
jourhem, resursakt papper efter 5 bevaras. Aven med
kontaktperson/familj, ar/bevaras konsulentstddda
sérskilt forordnad familjehem men utan
vardnadshavare eller om ekonomisk erséttning.
vardnadsoverflytt
Arvoden och omkostnader | Avtal Nej Diariefors LifeCare, Digitalt och | Gallras Efter 5 ar Fodda dag 5, 15, 25
resursakt papper efter 5 bevaras




ar/bevaras

I . 14 (34)
Nordmalings
kommun
Inkomstbortfall vid Utbetalning | Nej Diariefors LifeCare, Digitalt och | Gallras Efter 5 ar Fodda dag 5, 15, 25
placering resursakt papper efter 5 bevaras
ar/bevaras
Merkostnader vid uppdrag | Redovisning | Nej Diariefors LifeCare, Digitalt och | Gallras Journalanteckning om
barnets papper efter 5 ar eventuell kostnad &r
personakt registrerad och bevaras
Anmilan om misstinkta Anmaélan Ja Diariefors LifeCare, Digitalt och | Gallras Efter 5 ar Fodda dag 5, 15, 25
missforhallanden i resursakt papper efter 5 bevaras
familjehem ar/bevaras
Intyg Intyg Ja Diariefors LifeCare, Digitalt och | Gallras Efter 5 ar Fodda dag 5, 15, 25
resursakt papper efter 5 bevaras
ar/bevaras
Registerutdrag Utdrag Ja Diariefors LifeCare, Digitalt och | Gallras Efter 5 ar Fodda dag 5, 15, 25
resursakt papper efter 5 bevaras
ar/bevaras
Meddelanden Meddelanden | Ja Diariefors LifeCare, Digitalt och | Gallras Efter 5 ar Fodda dag 5, 15, 25
resursakt papper efter 5 bevaras
ar/bevaras
Delegationsbeslut, Beslut Ja Diariefors LifeCare, Digitalt och | Gallras Efter 5 ar Fodda dag 5, 15, 25
beslutsmeddelanden resursakt papper efter 5 bevaras
ar/bevaras
Journal Journal Ja Diariefors LifeCare, Digitalt och | Gallras Efter 5 ar Fodda dag 5, 15, 25
resursakt papper efter 5 bevaras
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Verksamhetsomrade:
9.2 Uppdragstagare
inom individ och
familjeomsorg
Process:

9.2.3 Kontaktpersoner
och kontaktfamiljer

Nordmalings
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Beskrivning: Personakt for familjehem sorteras i personnummerordning. Avslutas 5 ar efter sista anteckning. Akter med
personer fédda 5, 15, 25 undantas fran gallring for forskningens behov.

Aktivitet Dokument Sekretess Registrering | Forvaring Medium/ Bevara/ Till Kommentar
Format Gallra slutarkiv
Intresseanmaélan/ansdkan | Anméilan/ Ja Systematisk | E-tjénst, Digitalt och | Gallras Pérm gallras ett ar efter
om att bli familjehem, ansokan forvaring Familjehem | papper efter 1 ar ansokan/intresseanmaélan
kontaktperson, Sverige, inkommit. Handldggare
kontaktfamilj parm maste i e-tjénst dndra
status till "arkivera",
efter 7 dagar gallras
ansokan i e-tjénster.
Utredning av familjehem, | Utredning Ja Diariefors LifeCare, Digitalt och | Gallras Efter 5 ar Fodda dag 5, 15, 25
jourhem, resursakt papper efter 5 bevaras
kontaktperson/familj och ar/bevaras
sérskilt forordnad
vardnadshavare
Medgivandebeslut Beslut Ja Diariefors Ciceron, Digitalt och | Gallras Efter 5 ar Fodda dag 5, 15, 25
LifeCare, papper efter 5 bevaras. Protokollfors i
resursakt ar/bevaras Ciceron dérav bevaras
beslutet.
Privatplacering Beslut Ja Diariefors LifeCare, Digitalt och | Gallras Efter 5 ar Fodda dag 5, 15, 25
resursakt papper efter 5 bevaras
ar/bevaras
Avtal med enskilda Avtal Ja Diariefors Ciceron, Digitalt och | Bevaras Efter 3 ar Orginalet till
utforare parm papper avtalsdiariet. Kopia i
(konsulentforetag) parm som kan gallras

nir avtalstiden 16pt ut.
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Avtal med familjehem, Avtal Ja Diariefors LifeCare, Digitalt och | Gallras Efter 5 ar Fodda dag 5, 15, 25
jourhem, resursakt papper efter 5 bevaras. Aven med
kontaktperson/familj, ar/bevaras konsulentstodda
sdrskilt férordnad familjehem men utan
vardnadshavare eller om ekonomisk erséttning.
vardnadsoverflytt
Arvoden och omkostnader | Avtal Nej Diariefors LifeCare, Digitalt och | Gallras Efter 5 ar Fodda dag 5, 15, 25
resursakt papper efter 5 bevaras
ar/bevaras
Inkomstbortfall vid Utbetalning | Nej Diariefors LifeCare, Digitalt och | Gallras Efter 5 ar Fodda dag 5, 15, 25
placering resursakt papper efter 5 bevaras
ar/bevaras
Merkostnader vid uppdrag | Redovisning | Nej Diariefors LifeCare, Digitalt och | Gallras Journalanteckning om
barnets papper efter 5 &r eventuell kostnad &r
personakt registrerad och bevaras
Anmélan om misstdnkta Anmilan Ja Diariefors LifeCare, Digitalt och | Gallras Efter 5 ar Fodda dag 5, 15, 25
missforhallanden 1 resursakt papper efter 5 bevaras
familjehem ar/bevaras
Intyg Intyg Ja Diariefors LifeCare, Digitalt och | Gallras Efter 5 ar Fodda dag 5, 15, 25
resursakt papper efter 5 bevaras
ar/bevaras
Registerutdrag Utdrag Ja Diariefors LifeCare, Digitalt och | Gallras Efter 5 ar Fodda dag 5, 15, 25
resursakt papper efter 5 bevaras
ar/bevaras
Meddelanden Meddelanden | Ja Diariefors LifeCare, Digitalt och | Gallras Efter 5 ar Fodda dag 5, 15, 25
resursakt papper efter 5 bevaras
ar/bevaras
Delegationsbeslut, Beslut Ja Diariefors LifeCare, Digitalt och | Gallras Efter 5 ar Fodda dag 5, 15, 25
beslutsmeddelanden resursakt papper efter 5 bevaras
ar/bevaras
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Journal Journal Ja Diariefors LifeCare, Digitalt och | Gallras Efter 5 ar Fodda dag 5, 15, 25
resursakt papper efter 5 bevaras
ar/bevaras

Verksamhetsomrade:

9.3 Barn och familj

Process:
9.3.1 Familjestod
Aktivitet

Beskrivning:

Dokument

Sekretess

Registrering

Familjeradgivning. Familjecenter.

Férvaring

Medium/
Format

Bevara/
Gallra

Till slutarkiv

Kommentar

Verksamhetsomrade:
9.2 Barn och familj

Process:
9.3.2 Insatser barn och

Beskrivning:

Insatser barn och unga samt ensamkommande barn.

unga
Aktivitet Dokument Sekretess Registrering | Férvaring Medium/ Bevara/ Till slutarkiv | Kommentar
Format Gallra

Anmilningar fran polis, Anmilan Ja Diariefors LifeCare, E- | Digitalt och | Bevaras Efter 5 ar
skola etc. tjénst, papper

personakt
Anmilningar om behov Anmilan Ja Diariefors LifeCare, Digitalt och | Bevaras Efter 5 ar
av vard (egen anmélan till personakt papper
institutioner)
Ansokningar om vérd till | Anmélan Ja Diariefors LifeCare, Digitalt och | Bevaras Efter 5 ar
Forvaltningsrétt (med personakt papper

bilagor)
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Beslut och Beslut Ja Diariefors LifeCare, Digitalt och | Bevaras Efter 5 ar

beslutsunderlag personakt papper

Dokumentation av Planering Ja Diariefors LifeCare, Digitalt och | Bevaras Efter 5 ar

planering som rdr barnet, personakt papper

t.ex. vard-, behandling-

och genomforandeplaner

Domar Dom Ja Diariefors LifeCare, Digitalt och | Bevaras Efter 5 ar
personakt papper

Handlingar rérande Underlag Ja Diariefors LifeCare, Digitalt och | Bevaras Efter 5 ar

understéllan till personakt papper

Forvaltningsritt

Inkomna, upprittade och | Underlag Ja Diariefors LifeCare, Digitalt och | Bevaras Efter 5 ar

utgdende handlingar av personakt papper

betydelse i drendet

Journaler med bilagor fran | Journal Ja Diariefors LifeCare, Digitalt och | Bevaras Efter 5 ar

hem for vard eller boende personakt papper

Meddelande fran Meddelande | Ja Diariefors LifeCare, Digitalt och | Bevaras Efter 5 ar

institution om utskrivning personakt papper

Placeringsmeddelande Meddelande | Ja Diariefors LifeCare, Digitalt och | Bevaras Efter 5 ar

fran institution om personakt papper

utskrivning

Vardutredningar Utredning Ja Diariefors LifeCare, Digitalt och | Bevaras Efter 5 ar
personakt papper

Yttrande till &klagare, Yttrande Ja Diariefors LifeCare, Digitalt och | Bevaras Efter 5 ar

Forvaltningsritt etc. personakt papper

Rapporter till IVO Rapport Ja Systematisk | Pérm Papper Bevaras Efter 5 ar Giller ensamkommande

forvaring barn

Beslut om staliga Rapport Ja Systematisk | Parm Papper Bevaras Efter 5 ar Giller ensamkommande

ersittningar forvaring barn

Atersokning av statliga Ansokan Ja Systematisk | Pérm Papper Bevaras Efter 5 ar Giller ensamkommande

medel forvaring barn




e
w kommun

Nordmalings

19 (34)

Atersok till
Migrationsverket for
ersittning for vard och
boende (underlag)

Ansdkan

Ja

Systematisk
forvaring

Parm

Papper

Bevaras

Efter 7 ar

Giller ensamkommande
barn. T ex. fakturor osv.

Verksamhetsomrade:
9.2 Barn och familj

Process:

9.3.3 Kvinno- och
mansjour
Aktivitet

Beskrivning:

Dokument

Sekretess

Registrering

Férvaring

Medium/
Format

Bevara/
Gallra

Till slutarkiv

Kommentar

Verksamhetsomrade:

9.2 Barn och familj

Process:

9.3.4 Hantera medling
vid brott

Aktivitet

Beskrivning:

Dokument

Sekretess

Registrering

Foérvaring

Medium/
Format

Bevara/
Gallra

Till slutarkiv

Kommentar




kommun

=

Verksamhetsomrade:
9.4 Vuxna

Process:
9.4.1 Bistand vuxna

Nordmalings

Beskrivning: Insatser bade fér kommuninvanare och asylsékande

20 (34)

Aktivitet Dokument Sekretess Registrering | Férvaring Medium/ Bevara/ Till slutarkiv | Kommentar
Format Gallra

Anmélningar frén polis Anmélan Ja Diariefors LifeCare, e- | Digitalt och | Gallras efter Fodda 5, 15, 25 bevaras.
etc. tjanst, papper 5 ar/bevaras

personakt
Ansokaningar om vard Ansokan Ja Diariefors LifeCare, Digitalt och | Gallras efter Fodda 5, 15, 25 bevaras.
enligt lagen om vard av personakt papper 5 ar/bevaras
missbrukare i vissa fall
(LVM) med builagor
Beslut och Beslut Ja Diariefors LifeCare, Digitalt och | Gallras efter Fodda 5, 15, 25 bevaras.
beslutsunderlag personakt papper 5 &r/bevaras
Dokumentation av Underlag Ja Diariefors LifeCare, Digitalt och | Gallras efter Fodda 5, 15, 25 bevaras.
planering, t.ex. personakt papper 5 ar/bevaras
behandlings-,
genomforande- eller
vardplaner
Handlingar rérande Underlag Ja Diariefors LifeCare, Digitalt och | Gallras efter Fodda 5, 15, 25 bevaras.
understillan till personakt papper 5 ar/bevaras
Forvaltningsrétten
Journaler och bilagor fran | Journal Ja Diariefors LifeCare, Digitalt och | Gallras efter Fodda 5, 15, 25 bevaras.
hem for vard eller boende personakt papper 5 ar/bevaras




kommun
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Verksamhetsomrade: Beskrivning:

9.4 Vuxna

Process:

9.4.2 Oppenvard

Aktivitet Dokument Sekretess Registrering | Forvaring Medium/ Bevara/ Till slutarkiv | Kommentar

Format Gallra

Uppdrag till utforare Uppdrag Ja Diariefors LifeCare, Digitalt och | Gallras efter Fodda 5, 15, 25 bevaras.
personakt papper 5 ar/bevaras

Genomforandeplan Planer Ja Diariefors LifeCare, Digitalt och | Gallras efter Fodda 5, 15, 25 bevaras.
personakt papper 5 é&r/bevaras

Redovisning av uppdrag Redovisning | Ja Diariefors LifeCare, Digitalt och | Gallras efter Fodda 5, 15, 25 bevaras.

till handlaggare personakt papper 5 &r/bevaras

Slutrapport Rapport Ja Diariefors LifeCare, Digitalt och | Gallras efter Fodda 5, 15, 25 bevaras.
personakt papper 5 é&r/bevaras

Journal Journal Ja Diariefors LifeCare, Digitalt och | Gallras efter Fodda 5, 15, 25 bevaras.
personakt papper 5 ar/bevaras

Verksamhetsomrade:
9.4 Vuxna

Process:

9.4.3 Begaran om
registerutdrag
Aktivitet

Beskrivning: Ex. till Férsvarsmakten, polis och kriminalvard.

Dokument

Sekretess

Registrering

Foérvaring

Medium/
Format

Bevara/
Gallra

Till slutarkiv

Kommentar




kommun
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Verksamhetsomrade: Beskrivning: Ex. till férsvarsmakten
9.4 Vuxna
Process:
9.4.4 Begaran om
yttrande
Aktivitet Dokument Sekretess Registrering | Férvaring Medium/ Bevara/ Till slutarkiv | Kommentar
Format Gallra
Yttranden 1 Yttrande Ja Diariefors LifeCare, Digitalt och | Gallras efter Fodda 5, 15, 25 bevaras.
korkortsdrenden personakt papper 5 ar/bevaras
Yttranden i vapendrenden | Yttrande Ja Diariefors LifeCare, Digitalt och | Gallras efter Fodda 5, 15, 25 bevaras.
personakt papper 5 ar/bevaras
Yttranden till polis, Yttrande Ja Diariefors LifeCare, Digitalt och | Gallras efter Fodda 5, 15, 25 bevaras.
aklagare, andra personakt papper 5 ar/bevaras
myndigheter och allmén
domstol
Begédran om handriackning | Begéran Ja Diariefors LifeCare, Digitalt och | Gallras efter Fodda 5, 15, 25 bevaras
personakt papper 5 ar/bevaras med undantag for
placerade barn dar det
bevaras for samtliga.

Verksamhetsomrade:
9.4 Vuxna

Process:

9.4.5 Hantera medling
vid brott

Aktivitet

Beskrivning:

Dokument Sekretess

Registrering

Foérvaring

Medium/
Format

Bevara/
Gallra

Till slutarkiv

Kommentar




e
w kommun

Verksamhetsomrade:
9.5 Familjeratt

Process:
9.5.1
Foraldraskapsarenden

Nordmalings

Beskrivning:

23 (34)

Aktivitet Dokument Sekretess Registrering | Forvaring Medium/ Bevara/ Till Kommentar
Format Gallra slutarkiv

Anmilan om gemensam Anmilan Ja Diariefors LifeCare, Digitalt och | Bevaras Efter 5 ar

vardnad personakt papper

Begédran om hjilp fran Begiran Ja Systematisk | Kronpiarm Papper Gallras

utrikesdepartementet forvaring efter 5 &r

Beslut rorande Beslut Ja Diariefors LifeCare, Digitalt och | Bevaras Efter 5 ar

nedldggning av personakt papper

faderskaps-/fordldraskaps-

utredning

Beslut/domar Beslut Ja Diariefors LifeCare, Digitalt och | Bevaras Efter 5 ar
personakt papper

Faderskaps-, Bekriftelse Ja Diariefors LifeCare, Digitalt och | Bevaras Efter 5 &r

fordldraskapserkéannande/ personakt papper

bekriftelse

Handlingar i Underlag Ja Diariefors LifeCare, Digitalt och | Bevaras Efter 5 &r

rittsgenetiska och personakt papper

rattskemiska

undersdkningar

Handlingar i drende Underlag Ja Diariefors LifeCare, Digitalt och | Bevaras Efter 5 &r

rorande hdavande av personakt papper

faderskap eller
fordldraskap




—
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Inkomna, uppréttade och | Underlag Ja Diariefors LifeCare, Digitalt och | Bevaras Efter 5 &r
utgdende handlingar av personakt papper

betydelse i drende

Inkomna, upprittade och | Underlag Ja Diariefors LifeCare, Digitalt och | Gallras

utgdende handlingar av personakt papper efter 5 &r

tillfallig betydelse

och/eller rutinmaissig

karaktér

Intyg Intyg Ja Diariefors LifeCare, Digitalt och | Bevaras Efter 5 ar
(ultraljudsundersokningar, personakt papper

forlossning, utveckling

etc)

Underrittelse fran Underrittelse | Ja Diariefors LifeCare, Digitalt och | Bevaras Efter 5 ar
Skatteverket om inflyttat personakt papper

barn

Underrittelse fran Underrittelse | Ja Diariefors LifeCare, Digitalt och | Bevaras Efter 5 ar
Skatteverket om nyfott personakt papper

barn till ogift mor

Underrittelser fran Underrittelse | Ja Diariefors LifeCare, Digitalt och | Bevaras Efter 5 &r
skatteverket om nyfott personakt papper

barn, som inte tillhor

faderskaps eller

fordldraskapsérende

U-protokoll for utredande | Protokoll Ja Diariefors LifeCare, Digitalt och | Bevaras Efter 5 ar
av faderskap personakt papper

Intyg informationssamtal | Intyg Ja Diariefors LifeCare, Digitalt och | Gallras

familjeratt personakt papper efter 1 ar




kommun
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Verksamhetsomrade: Beskrivning:

9.5 Familjeratt

Process:

9.5.2 Adoptioner

Aktivitet Dokument Sekretess Registrering | Férvaring Medium/ Bevara/ Till slutarkiv | Kommentar

Format Gallra

Aktualiseringsintyg Intyg Ja Diariefors LifeCare, Digitalt och | Bevaras Efter 5 ér
personakt papper

Besked om barn Anmilan Ja Diariefors LifeCare, Digitalt och | Bevaras Efter 5 ar
personakt papper

Ansokan till Tingsritt om | Ansdkan Ja Diariefors LifeCare, Digitalt och | Bevaras Efter 5 ér

adoption personakt papper

Ansdkningar om Ansdkan Ja Diariefors LifeCare, Digitalt och | Bevaras Efter 5 ar

medgivande, med bilagor personakt papper

Beslut, medgivande Beslut Ja Diariefors LifeCare, Digitalt och | Bevaras Efter 5 ér
personakt papper

Beslut/domar i Beslut Ja Diariefors LifeCare, Digitalt och | Bevaras Efter 5 ar

forvaltningsdomstol personakt papper

Handlingar rérande Underlag Ja Diariefors LifeCare, Digitalt och | Bevaras Efter 5 &r

barnets ursprung personakt papper

Inkomna, uppréttade och | Underlag Ja Diariefors LifeCare, Digitalt och | Bevaras Efter 5 ar

utgdende handlingar av personakt papper

betydelse i drende

Inkomna, uppréttade och | Underlag Ja Diariefors LifeCare, Digitalt och | Gallras efter

utgdende handlingar av personakt papper 5ar

tillféllig betydelse

och/eller rutinméssig

karaktér

Intyg om Intyg Ja Diariefors LifeCare, Digitalt och | Bevaras Efter 5 &r

adoptionsutbildning personakt papper




—
kommun
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Kallelser till rattegang, Kallelse Ja Diariefors LifeCare, Digitalt och | Gallras vid

mote med handlidggare personakt papper inaktualitet

mm

Medgivande att himta Medgivande | Ja Diariefors LifeCare, Digitalt och | Gallras vid

uppgifter ur andra personakt papper inaktualitet

register, sekretesseftergift

Referenser Underlag Ja Diariefors LifeCare, Digitalt och | Bevaras Efter 5 ér
personakt papper

Samtycken med bilagor Samtycke Ja Diariefors LifeCare, Digitalt och | Bevaras Efter 5 ar
personakt papper

Dom frén Tingsrétten Dom Ja Diariefors LifeCare, Digitalt och | Bevaras Efter 5 ér
personakt papper

Uppfoljningsrapporter Rapport Ja Diariefors LifeCare, Digitalt och | Bevaras Efter 5 ar

(anteckningar fran personakt papper

hembesok)

Utdrag ur socialregister Utdrag Ja Diariefors LifeCare, Digitalt och | Bevaras Efter 5 ér
personakt papper

Utredningar Utredning Ja Diariefors LifeCare, Digitalt och | Bevaras Efter 5 ar
personakt papper

Yttrande till socialndmnd | Yttrande Ja Diariefors LifeCare, Digitalt och | Bevaras Efter 5 &r

till Tingsrétt personakt papper

Yttrande fran Yttrande Ja Diariefors LifeCare, Digitalt och | Bevaras Efter 5 ar

behandlande lakare personakt papper

Yttrande fran ndmnden Yttrande Ja Diariefors LifeCare, Digitalt och | Bevaras Efter 5 &r

for internationella personakt papper

adoptioner

Yttranden fran Yttrande Ja Diariefors LifeCare, Digitalt och | Bevaras Efter 5 &r

socialstyrelsens rittsliga personakt papper

rad

Aterkallelse av Aterkallande | Ja Diariefors LifeCare, Digitalt och | Gallras efter

medgivande personakt papper 5ar
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Arendeblad, journalblad Journal Ja Systematisk | Personakt Papper Bevaras Efter 5 ar
forvaring

Overklaganden, med Overklagan | Ja Diariefors LifeCare, Digitalt och | Bevaras Efter 5 ar

bilagor personakt papper

Verksamhetsomrade: Beskrivning:

9.5 Familjeratt

Process:

9.5.3 Vardnads-,

boende-, och

umgangesarenden

(VBU-arenden)

Aktivitet Dokument Sekretess Registrering | Férvaring Medium/ Bevara/ Till slutarkiv | Kommentar

Format Gallra

Ansokan om Ansokan Ja Diariefors LifeCare, Digitalt och | Gallras efter Fodda 5, 15, 25 bevaras.

kontaktperson vid personakt papper 5 ar/bevaras

umginge

Godkéanda avtal om Avtal Ja Diariefors LifeCare, Digitalt och | Gallras efter Bevaras 5, 15, 25 Far

boende, vardnad och personakt papper 5 ar/bevaras inte gallras forrdn barnet

umginge fyllt 18 ar. Avtal for
barn som ingar i
forskningsurvalet
bevaras. Ovriga avtal
gallras senast 5 ar efter
att barnet fyllt 18 &r.

Avtal som inte blivit Avtal Ja Diariefors LifeCare, Digitalt och | Gallras efter Fodda 5, 15, 25 bevaras.

godkénda personakt papper 5 ar/bevaras

Avtal/kontrakt med Avtal Ja Diariefors LifeCare, Digitalt och | Gallras efter Fodda 5, 15, 25 bevaras.

kontaktperson personakt papper 5 ar/bevaras




—
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Domar fran Tingsratt Dom Ja Diariefors LifeCare, Digitalt och | Gallras efter Fodda 5, 15, 25 bevaras.
personakt papper 5 ar/bevaras

Inkomna, upprittade och | Handling Ja Diariefors LifeCare, Digitalt och | Gallras efter Fodda 5, 15, 25 bevaras.

utgdende handlingar av personakt papper 5 é&r/bevaras

betydelse i drende

Kallelser till rattegang, Kallelse Ja Diariefors LifeCare, Digitalt och | Gallras vid

mote med handldggare personakt papper inakutalitet

mm

Meddelande till Meddelande | Ja Diariefors LifeCare, Digitalt och | Gallras efter Fodda 5, 15, 25 bevaras.

Skatteverket, CSN, personakt papper 5 ar/bevaras

Forsakringskassan om

godként avtal

Motivering och beslut till | Handling Ja Diariefors LifeCare, Digitalt och | Gallras efter Fodda 5, 15, 25 bevaras.

att nimnden inte godként personakt papper 5 ar/bevaras

avtal

Personbevis Intyg Ja Diariefors LifeCare, Digitalt och | Gallras efter Fodda 5, 15, 25 bevaras.
personakt papper 5 ar/bevaras

Anmélan om behov av Anmélan Ja Diariefors LifeCare, Digitalt och | Gallras efter Fodda 5, 15, 25 bevaras.

god man personakt papper 5 ar/bevaras

Rapporter vid umginge Rapport Ja Diariefors LifeCare, Digitalt och | Gallras efter Fodda 5, 15, 25 bevaras.
personakt papper 5 ar/bevaras

Remiss fran tingsritt om Remiss Ja Diariefors LifeCare, Digitalt och | Gallras efter Fodda 5, 15, 25 bevaras.

samarbetsavtal personakt papper 5 ar/bevaras

Tingsrittens begéran om | Begiran Ja Diariefors LifeCare, Digitalt och | Gallras efter Fodda 5, 15, 25 bevaras.

utredning personakt papper 5 ar/bevaras

Uppdrag att utse Uppdrag Ja Diariefors LifeCare, Digitalt och | Gallras efter Fodda 5, 15, 25 bevaras.

kontaktperson personakt papper 5 ar/bevaras

Utdrag ur polisregister Utdrag Ja Diariefors LifeCare, Digitalt och | Gallras efter Fodda 5, 15, 25 bevaras.
personakt papper 5 ar/bevaras

Utdrag ur socialregister Utdrag Ja Diariefors LifeCare, Digitalt och | Gallras efter Fodda 5, 15, 25 bevaras.
personakt papper 5 ar/bevaras
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Journalblad Journal Ja Diariefors LifeCare, Digitalt och | Gallras efter Fodda 5, 15, 25 bevaras.
personakt papper 5 ar/bevaras
Overenskommelser (om Overens- Ja Diariefors LifeCare, Digitalt och | Gallras efter Fodda 5, 15, 25 bevaras.
tex umgangesresor) kommelse personakt papper 5 ar/bevaras

Verksamhetsomrade:
9.5 Familjeratt
Process:

9.5.4 Namnarenden

Beskrivning: Utredning och yttrande kring byte av barns efternamn.

Aktivitet Dokument Sekretess Registrering | Férvaring Medium/ Bevara/ Till slutarkiv | Kommentar
Format Gallra
Utredningar i Utredning Ja Diariefors LifeCare, Digitalt och | Gallras efter Fodda 5, 15, 25 bevaras.
namnérenden till personakt papper 5 ar/bevaras
tingsritten
Aktenskapslicens Intyg Ja Diariefors LifeCare, Digitalt och | Gallras efter Fodda 5, 15, 25 bevaras.
personakt papper 5 ar/bevaras

Verksamhetsomrade:
9.5 Familjeratt
Process:

9.5.5 Vardnadsoverflytt,

formyndare, god man,
eller ny vardnadshavare
Aktivitet

Beskrivning:

Dokument

Sekretess

Registrering

Foérvaring

Medium/

Format

Bevara/
Gallra

Till slutarkiv

Kommentar




kommun

=

Verksamhetsomrade:
9.5 Familjeratt
Process:

9.5.6 Medling
Aktivitet

Nordmalings

Beskrivning:

Dokument Sekretess

Registrering

Férvaring

Medium/
Format

Bevara/
Gallra

Till slutarkiv

30 (34)

Kommentar

Verksamhetsomrade: = Beskrivning:
9.6 Ekonomiskt
bistand
Process:
9.6.1 Forsorjningsstod
Aktivitet Dokument Sekretess Registrering | Forvaring Medium/ Bevara/ Till Kommentar
Format Gallra slutarkiv

Ansokningar fran enskild | Ansdkan Ja Diariefors E-tjanst, Digitalt och | Gallras efter 5 | Efter 5 ar Fodda 5, 15, 25
om bistand LifeCare, papper ar/bevaras efter sista bevaras.

personakt anteckning
Ev. bilagor till ansdkan Bilaga Ja Diariefors/ LifeCare, Digitalt och | Gallras vid Giller dven de bilagor
om bistand (t ex kvitton, Systematiskt | nérarkiv papper inaktualitet till ansokan fran de som
kontoutdrag, kopior pa forvaring ar fodda 5, 15, 25
fakturor)
Beslut i enskilt drende Beslut Ja Diariefors LifeCare, Digitalt och | Gallras efter 5 | Efter 5 ar Fodda 5, 15, 25

personakt papper ar/bevaras efter sista bevaras.

anteckning
Beslut/domar 1 Domar Ja Diariefors LifeCare, Digitalt och | Gallras efter 5 | Efter 5 ar Fodda 5, 15, 25
forvaltningsdomstol personakt papper ar/bevaras efter sista bevaras.
anteckning




—
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Dokumentation av Planering Ja Diariefors LifeCare, Digitalt och | Gallras efter 5 | Efter 5 ar Fodda 5, 15, 25
planering som ror den personakt papper ar/bevaras efter sista bevaras. T ex.
enskilde anteckning | dverenskommelser och

individuell plan
Inkomna, utgaende och Underlag Ja Diariefors LifeCare, Digitalt och | Gallras efter 5 | Efter 5 ar Fodda 5, 15, 25
upprittade handlingar av personakt papper ar/bevaras efter sista bevaras. T ex.
betydelse i drendet anteckning | overenskommelser och

individuell plan
Inkomna, utgédende och Underlag Ja Diariefors LifeCare Digitalt och | Gallras vid
upprittade handlingar av papper inaktualitet
tillfallig betydelse
och/eller rutinméssig
karaktir
Meddelanden fran Information | Ja Diariefors LifeCare Digitalt och | Gallras efter 2 Om inget drende finns
hyresvird,elbolag, papper ar forvaras handlingarna i
kronofogdemyndighet om kronparm
skulder, uppségning och
avhysning
Registerkontroller som Utdrag Ja Diariefors LifeCare, Digitalt och | Gallras vid
endast har tillfallig personakt papper inaktualitet/vid
betydelse nytt

registerutdrag
Registerkontroller som Utdrag Ja Diariefors LifeCare, Digitalt och | Gallras efter 5 | Efter 5 ar Fodda 5, 15, 25
utgdr underlag for beslut personakt papper ar/bevaras efter sista bevaras.
anteckning

Skriftlig information till Information | Ja Diariefors LifeCare, Digitalt och | Gallras efter 5 | Efter 5 ar Fodda 5, 15, 25
och fran andra interna personakt papper ar/bevaras efter sista bevaras.
enheter och andra anteckning
myndigheter
Utredningar i enskilt Utredning Ja Diariefors LifeCare, Digitalt och | Gallras efter 5 | Efter 5 ar Fodda 5, 15, 25
drende personakt papper ar/bevaras efter sista bevaras.

anteckning
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Aterkravshandlingar Underlag Ja Diariefors LifeCare, Digitalt och | Gallras efter 5 | Efter 5 &r Fodda 5, 15, 25
personakt papper ar/bevaras efter sista bevaras.
anteckning
Overklagande, med Overklagan Ja Diariefors LifeCare, Digitalt och | Gallras efter 5 | Efter 5 ar Fodda 5, 15, 25
bilagot personakt papper ar/bevaras efter sista bevaras.
anteckning
Samtyckesblankett Medgivande | Ja Diariefors LifeCare, Digitalt och | Gallras efter 1 Klient kan &terkalla
personakt papper ar samtycket nir den sjalv
vill och da ska
samtycket gallras
direkt.

Verksamhetsomrade:
9.6 Ekonomiskt bistand
Process:

9.6.2 Dodsboanmalan
och boutredningar

Beskrivning: Inges till Skatteverket. Forvaras i personnummerordning.

Aktivitet Dokument Sekretess Registrering | Forvaring Medium/ Bevara/ Till slutarkiv | Kommentar
Format Gallra
Bouppteckningsintyg Intyg Ja Diariefors Péarm, Digitalt och | Gallras efter
LifeCare papper 5 ar
Boutredningar Utredning Ja Diariefors Pérm, Digitalt och | Gallras efter
LifeCare papper S ar
Doédsfallsintyg Intyg Ja Diariefors Péarm, Digitalt och | Gallras efter
LifeCare papper 5ar
Ekonomiska Redovisning | Ja Diariefors Pérm, Digitalt och | Gallras efter
redovisningar LifeCare papper 5ar
Fullmakter Medgivande | Ja Diariefors Péarm, Digitalt och | Gallras efter
LifeCare papper 5ar
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Kopior pa boutredning, Underlag Ja Diariefors Péarm, Digitalt och | Gallras efter
bouppteckning LifeCare papper 5ar
Kopior pa fakturor Underlag Ja Diariefors Péarm, Digitalt och | Gallras efter
LifeCare papper S ar
Korrespondens Underlag Ja Diariefors Péarm, Digitalt och | Gallras efter
LifeCare papper S5 ar
Mottagnings- Kyvittens Ja Systematisk | Parm Papper Gallras efter
/utlamningskvitton pa forvaring 5 ar
eventuellt omhéndertagna
kontanter, bankmedel,
boutredningar
Protokoll 6ver hembesok | Protokoll Ja Diariefors Péarm, Digitalt och | Gallras efter
LifeCare papper S5 ar
Slaktutredningar Utredning Ja Diariefors Péarm, Digitalt och | Gallras efter
LifeCare papper 5 ar

Verksamhetsomrade:

9.6 Ekonomiskt bistand
Process:
9.6.3 Formedlingsmedel

Beskrivning:

Aktivitet Dokument Sekretess Registrering | Forvaring Medium/ Bevara/ Till slutarkiv | Kommentar
Format Gallra
Fullmakt/Avtal om Avtal Ja Diariefors LifeCare, Digitalt och | Gallras efter | Efter 5 ar Fodda 5, 15, 25 bevaras.
handhavande av annans personakt papper 7 ar/bevaras | efter sista
medel anteckning
Arbetsplan Planering Ja Diariefors LifeCare, Digitalt och | Gallras efter | Efter 5 &r Fodda 5, 15, 25 bevaras.
personakt papper 7 ar/bevaras | efter sista

anteckning
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Fakturor Underlag Ja Diariefors LifeCare, Digitalt och | Gallras efter
personakt papper 7 ar
Redovisning av Redovisning | Ja Diariefors LifeCare, Digitalt och | Gallras efter | Efter 5 ar Fodda 5, 15, 25 bevaras.
formedling av annans personakt papper 7 ar/bevaras | efter sista
medel anteckning

Verlg_samhetsomréde:
9.7 Overformyndare

Process:
9.7.1
Aktivitet

Beskrivning: Nordmalings kommun ingar i gemensam namnd med Umedregionen och Ornskdldsviks kommun.

Dokument

Sekretess

Férvaring

Medium/
Format

Bevara/
Gallra

Till slutarkiv

Kommentar

Registrering




