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Dagbesked Register Nej Diarieförs Daedalos Digitalt Gallras 
efter 6 
månader 

  

Händelserapport Rapport Ja Diarieförs Daedalos Digitalt Gallras 
efter 5 år 

  

Olycksundersökning Undersökning Nej Systematisk 
förvaring 

Nätverksplats 
Räddningstjänst 

Digitalt Gallras 
efter 10 år 

  

Larmplaner Plan Nej Systematisk 
förvaring 

Nätverksplats 
Räddningstjänst 

Digitalt Gallras vid 
inaktualitet 

  

Restvärdesräddning (ex. 
vägsanering, 
bansanering) 

       Uppgifter skickas till 
Brandskyddsföreningen, 
underlaget skickas till 
ekonomiavdelningen 

Veckorapport Rapport Nej Systematisk 
förvaring 

Nätverksplats 
Räddningstjänst 

Digitalt Gallras 
efter 5 år 

  

Statistik över insatser Statistik Nej Diarieförs Daedalos Digitalt Gallras 
efter 5 år 

  

Farligt-gods-
dokumentation 

Underlag Nej Systematisk 
förvaring 

Pärm larmrum, 
bil 7010 

Papper Gallras vid 
inaktualitet 

  

Avtal samarbeten med 
grannkommuner  

Avtal Nej Systematisk 
förvaring 

Nätverksplats 
Räddningstjänst 

Digitalt Gallras när 
avtal löper 
ut eller när 
nytt avtal 
tecknas 

  

Kursanmälan MSB Anmälan Nej Systematisk 
förvaring 

Outlook Digitalt Gallras vid 
genomöförd 
utbildning 
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Betyg genomförda 
utbildningar 

Betyg Nej Systematisk 
förvaring 

Nätverksplats 
Räddningstjänst 
(personakt) 

Digitalt Gallras 5 år 
efter 
avslutad 
anställning 

  

Sjukanmälan Anmälan Ja Diarieförs Daedalos, 
Personec 

Digitalt Gallras 
efter 6 
månader 

  

Utlåtande angående 
insats och spridningsrisk 

Utlåtande Nej Systematisk 
förvaring 

Nätverksplats 
Räddningstjänst 

Digitalt Gallras 
efter 2 år 

  

Tillståndsbevis Bevis Nej Systematisk 
förvaring 

Nätverksplats 
Räddningstjänst 

Digitalt Gallrar vid 
inaktualitet 

 Original finns hos Polis 

         

 
 

Begäran om yttrande från 
Polisen 

Begäran Nej Diarieförs Ciceron Digitalt  Gallras 
efter 2 år 

  

Yttrande till Polisen Yttrande Nej Diarieförs Ciceron Digitalt Gallras 
efter 2 år 

  

Tillsynsprotokoll  Protokoll Nej Diarieförs Daedalos Digitalt Gallras 
efter nästa 
tillsyn 

 Enligt LSO och LBE. 
Sorterat efter objekt 

Föreläggande Föreläggande Nej Diarieförs Daedalos Digitalt Gallras 
efter nästa 
tillsyn 
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Svarskort med vidtagna 
åtgärder 

Redovisning Nej Diarieförs Daedalos Digitalt Gallras 
efter nästa 
tillsyn 

  

Handlingsprogram för 
skydd mot olyckor 

Program Nej Diarieförs Ciceron Digitalt och 
papper 

Bevaras Efter 3 år  

         

 
 
 

         

 
 
 

Risk- och 
sårbarhetsanalys 

Analys Ja Diarieförs Ciceron Digitalt och 
papper 

Bevaras Efter 3 år  

         

 
 
 
 
 





 7 (18) 

 

         

 
 

Rapport till Länsstyrelsen Rapport Nej Systematisk 
förvaring, 
diarieförs 

Nätverksplats 
Räddningstjänst, 
Ciceron 

Digitalt och 
papper 

Bevaras Efter 3 år  

         

 
 

Riktlinje POSOM Riktlinje Nej Diarieförs Ciceron Digitalt och 
papper 

Bevaras Efter 3 år  

Checklista vid utkallning Rutin Nej Systematisk 
förvaring 

Nätverksplats 
H: 

Digitalt Gallras vid 
inaktualitet 

 Revideras vid behov. 



 8 (18) 

Minnesanteckningar 
ledningsgrupp 

Anteckning Nej Systematisk 
förvaring 

Nätverksplats 
H: 

Digitalt Gallras vid 
inaktualitet 
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Reglemente 
krisledningsnämnd 

Styrande 
dokument 

Nej Diarieförs Ciceron Digitalt och 
papper 

Bevaras  Efter 3 år  
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Kallelse Kallelse Nej Diarieförs Ciceron Digitalt och 
papper 

Bevaras  Efter 3 år  

Protokoll Protokoll Nej Diarieförs Ciceron Digitalt och 
papper 

Bevaras  Efter 3 år  

Inkallelseordning Register Nej Systematisk 
förvaring 

Nätverksplats, 
gemensam 
kansli 

Digitalt och 
papper 

Gallras vid 
inaktualitet 

 Uppdateras för varje ny 
mandatperiod 

         

 
 

         

 
 

Register över lås nycklar, 
taggar 

Register Nej Diarieförs Dedu, RCO Digitalt Gallras vid 
inaktualitet 

 Under ständig 
bearbetning 
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Nyckel/tagg rekvisition Rekvisition Nej Systematisk 
förvaring 

E-tjänst, 
papper 

Papper Gallras 
direkt efter 
inregistrering 

  

Nyckel- och taggkvittens Kvittens Nej Systematisk 
förvaring 

Pärm, RCO, 
Dedu 

Digitalt och 
papper 

Gallras vid 
återlämnande 
av 
nyckel/tagg 

  

Larmrapporter Rapport Nej Systematisk 
förvaring 

Outlook Digitalt Gallras vid 
inaktualitet 

  

         

 
 

         

 
 
 

Riktlinjer informations-
säkerhet 

Styrande 
dokument 

Nej (ja, 
vissa delar) 

Diarieförs Ciceron Digitalt och 
papper 

Bevaras 3 år  

Informationssäkerhets-
policy 

Styrande 
dokument 

Nej Diarieförs Ciceron Digitalt och 
papper 

Bevaras 3 år  
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Kontinuitetsplaner för 
system 

Planer Ja Diarieförs Ciceron Digitalt och 
papper 

Bevaras 3 år  

Risk- och 
konsekvensanalyser 

Rapport Ja Diarieförs Ciceron Digitalt och 
papper 

Bevaras 3 år  

GAP-analys Rapport Ja Diarieförs Ciceron  Digitalt och 
papper 

Bevaras 3 år  

Genomförda 
klassificeringar 

Rapport Ja Diarieförs Ciceron Digitalt och 
papper 

Bevaras 3 år  

Årlig 
informationssäkerhets-
rapport 

Rapport Nej Diarieförs Ciceron Digitalt och 
papper 

Bevaras 3 år  

Anmälan om 
Informationssäkerhets-
incident 

Anmälan Ja Diarieförs Ciceron, e-
tjänst 

Digitalt och 
papper 

Bevaras  3 år  

         

 
 
 
 

Säkerhetsskyddsanalys Analys Ja Systematisk 
förvaring 

Säkerhetsskåp Digitalt och 
papper 

Bevaras  Försvarssekretess enligt 
OSL 15:2. 

Säkerhetsskyddsplan Planer Ja Systematisk 
förvaring 

Säkerhetsskåp Digitalt och 
papper 

Bevaras  Försvarssekretess enligt 
OSL 15:2. 

Rutiner Rutin Ja Systematisk 
förvaring 

Säkerhetsskåp Digitalt och 
papper 

Bevaras  Uppdateras vid behov. 
Beslutas av 
säkerhetsskyddschef 

Anteckningar från 
säkerhetssamtal 

Anteckning Ja Systematisk 
förvaring 

Säkerhetsskåp Digitalt och 
papper 

Bevaras  Försvarssekretess enligt 
OSL 15:2. 
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Säkerhetsprövning Prövning Ja Systematisk 
förvaring 

Säkerhetsskåp Digitalt och 
papper 

Bevaras  Avser 
säkerhetsprövning av 
SÄPO. 
Försvarssekretess enligt 
OSL 15:2. 

 
 

Instruktion signalskydd 
(utan bilagor som 
innehåller sekretess) 

Instruktion Nej Diarieförs Ciceron Digitalt och 
papper 

Bevaras Efter 3 år Uppdateras vid behov. 
Beslutas av 
säkerhetsskyddschef 
och biträdande 
signalskyddschef. 

Instruktion signalskydd 
(med bilagorr som 
innehåller sekretess) 

Instruktion Ja Systematisk 
förvaring 

Säkerhetsskåp Digitalt och 
papper 

Bevaras  Uppdateras vid behov. 
Beslutas av 
säkerhetsskyddschef 
och biträdande 
signalskyddschef. 

Trafiklista signalskydd Register Ja Systematisk 
förvaring 

Säkerhetsskåp Papper Gallras 
efter 1 år 

  

Handlingar som tillhör 
signalskydd 

Handling Ja Systematisk 
förvaring 

Säkerhetsskåp Papper Gallras 
efter 10 år 
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Anmälan till polis Anmälan Ja/Nej Diarieförs Ciceron Digitalt och 
papper 

Gallras vid 
inaktualitet 
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Olycksfallsförsäkring Försäkrings-
brev 

Nej      En extern webbplats hos 
försäkringsförmedlaren 

         

 
 

Kommunförsäkring Försäkrings-
brev 

      En extern webbplats hos 
försäkringsförmedlaren 

         

 
 

Del av 
kommunförsäkring, se del 
ovan 
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Del av 
kommunförsäkring, se del 
ovan 

        

         

 
 

Flytande 
fordonsförsäkring 

Försäkrings-
brev 

      En extern webbplats hos 
försäkringsförmedlaren 
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Strategiskt dokument Styrande 
dokument 

Nej Diarieförs Ciceron Digitalt och 
papper 

Bevaras Efter 3 år  

Medborgarlöften Överens-
kommelse 

Nej Diarieförs Ciceron Digitalt och 
papper 

Bevaras Efter 3 år  

Aktivitetsplan Planering Nej Systematisk 
förvaring 

Nätverksplats 
H:, Ciceron 

Digitalt och 
papper 

Bevaras Efter 3 år Skickas för diarieföring 
i slutet av året 

Mötesanteckningar Anteckning Nej Systematisk 
förvaring 

Nätverksplats 
H: 

Digitalt Gallras vid 
inaktualitet 
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Enkäter Enkät       Samordnas av Lycksele 
kommun 

Sammanställning av 
enkätresultatet 

Samman-
ställning 

Nej Diarieförs Ciceron Digitalt och 
papper 

Bevaras Efter 3 år  

         

 
 

Bidrag till 
Brottsofferjouren 

Beslut Nej Diarieförs Ciceron Digitalt och 
papper 

Bevaras Efter 3 år  

         

 


