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Verksamhetsomrade: | Beskrivning: T ex. LONA-projekt
10.1 Kulturverksamhet

Proce§s:
10.1.1 Overgripande
kulturfragor

Aktivitet Dokument Sekretess Registrering | Férvaring Medium/ Bevara/ Till Kommentar
Format Gallra slutarkiv

Projektansokningar Ansokan Nej Diariefors Ciceron Digitalt och | Bevaras Efter 3 ar
papper

Beslut om projekt Beslut Nej Diariefors Ciceron Digitalt och | Bevaras Efter 3 ar
papper

Del- och slutrapport Rapport Nej Diariefors Ciceron Digitalt och | Bevaras Efter 3 ar
papper

Ansokan om statsbidrag Ansokan Nej Diariefors Ciceron Digitalt och | Bevaras Efter 3 ar
papper

Beslut statsbidrag Beslut Nej Diariefors Ciceron Digitalt och | Bevaras Efter 3 ar
papper

Verksamhetsomrade: | Beskrivning:
10.1 Kulturverksamhet

Process:
101.2

Programverksamhet
Aktivitet Dokument Sekretess Registrering | Férvaring Medium/ Bevara/ Till Kommentar
Format Gallra slutarkiv
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Verksamhetsomrade:
10.1 Kulturverksamhet
Process:

10.1.3 Barn- och
ungdomskulturell
verksamhet

Aktivitet

Beskrivning:

Dokument Sekretess

Registrering

Foérvaring

Medium/
Format

Bevara/
Gallra

Till
slutarkiv

4 (14)

Kommentar

Verksamhetsomrade:
10.1 Kulturverksamhet
Process:

10.1.4 Offentlig
konstnarlig gestaltning
Aktivitet

Beskrivning:

Dokument Sekretess

Registrering

Foérvaring

Medium/
Format

Bevara/
Gallra

Till
slutarkiv

Kommentar

Verksamhetsomrade:
10.1 Kulturverksamhet

Process:

10.1.5 Producera
bocker, filmer
Aktivitet

Beskrivning:

Dokument Sekretess

Registrering

Foérvaring

Medium/
Format

Bevara/
Gallra

Till
slutarkiv

Kommentar
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Verksamhetsomrade:
10.2 Bibliotek
Process:

10.2.1 Driva
biblioteksverksamhet

Nordmalings

Beskrivning:

5 (14)

Aktivitet Dokument Sekretess Registrering | Foérvaring Medium/ Bevara/ Till Kommentar
Format Gallra slutarkiv

Auvtal arrangemang Avtal Nej Systematisk | Néatverksplats | Digitalt Gallras vid Gallras tva ganger per
forvaring inaktualitet ar

Anmadlan arrangemang Anmalan Nej Systematisk | Narmagasin | Papper Gallras vid
forvaring inaktualitet

Deltagarlistor Register Nej Systematiskt | Biblioteket Papper Gallras vid

arrangemang forvaring inaktualitet

Mailkorrenspondens med | Information | Nej Systematisk | Outlook Digitalt Gallras vid

allménheten forvaring inaktualitet

Sociala medier Information | Nej Systematisk | Sociala Digitalt Bevaras
forvaring medier

Verksamhetsomrade:
10.2 Bibliotek

Process:
10.2.2 Hantera media

Beskrivning: Férvarvochférvaltning av biblioteksmaterial. Planering, urval, inkdp, prenumerationer, databaser,
mediaplanering anslag etc. Accession, klassificering, katalogisering, indning. Aven inlan av medier fran andra bibliotek.

Aktivitet Dokument Sekretess Registrering | Foérvaring Medium/ Bevara/ Till Kommentar
Format Gallra slutarkiv

Inkopsforslag Forslag Nej Systemtatisk | Natverksplats | Digitalt Gallras vid
forvaring inaktualitet
Inkdpsorder Kvittens Nej Systematisk | Né&tverksplats | Digitalt Gallras vid
forvaring inaktualitet
Reservationer Reservation | Nej Diariefors Booklt Digitalt Gallras vid
inaktualitet
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Verksamhetsomrade:
10.2 Bibliotek
Process:

10.2.3 Lana ut
biblioteksmaterial

Beskrivning:

Aktivitet Dokument Sekretess Registrering | Férvaring Medium/ Bevara/ Till Kommentar
Format Gallra slutarkiv

Bestandskatalog Register Nej Diariefors Bookilt Digitalt Uppdateras

I6pande
Ansokan om lanekort for | Ansokan Nej Systematisk Papper Gallras
minderariga forvaring direkt efter

beviljat

lanekort
Register 6ver lantagare Register Nej Diariefors Booklt Digitalt Gallras vid

inaktualitet
In- och utlaningsdata Register Nej Diariefors Booklt Digitalt Gallras nar

lanet

upphor
Utlaningsstatistik Statistik Nej Diariefors Booklt Digitalt Gallras vid

inaktualitet
Besoksstatistik Statistik Nej Diariefors Nétverksplats | Digital Gallras

efter 10 ar
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Verksamhetsomrade:

10.2 Bibliotek
Process:

10.2.4 Ambulerande
Aktivitet

Beskrivning:

Dokument Sekretess

Registrering

Foérvaring

Medium/
Format

Bevara/
Gallra

Till
slutarkiv

7 (14)

Kommentar

Verksamhetsomrade:

10.2 Bibliotek
Process:

10.2.5 Audiovisuell
verksamhet
Aktivitet

Beskrivning:

Dokument Sekretess

Registrering

Férvaring

Medium/
Format

Bevara/
Gallra

Till
slutarkiv

Kommentar

Verksamhetsomrade:

10.2 Bibliotek
Process:

10.2.6 Férmedla
information och
kunskap
Aktivitet

Beskrivning:

Dokument Sekretess

Registrering

Férvaring

Medium/
Format

Bevara/
Gallra

Till
slutarkiv

Kommentar
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Verksamhetsomrade:
10.3 Kulturskola
Process:

10.3.1 Anta och placerai
kulturskola

Nordmalings

Beskrivning: Kommunal musikskola

8 (14)

Aktivitet Dokument Sekretess Registrering | Férvaring Medium/ Bevara/ Till Kommentar
Format Gallra slutarkiv
Anmélan om plats Anmélan Nej Systematisk | E-tjanst och | Digitalt och | Gallras vid
forvaring fysisk papper inaktualitet
blankett
Elevregister Register Nej Systematisk | PlayAlong Digitalt och | Bevaras Efter 3 ar Bevarasiparmi
forvaring papper centralarkiv i BU:s del

Verksamhetsomrade:
10.3 Kulturskola

Process:

10.3.2 Planera
utbildning i kulturskola
Aktivitet

Beskrivning: Kommunal musikskola

Dokument

Sekretess

Registrering

Férvaring

Medium/
Format

Bevara/
Gallra

Till
slutarkiv

Kommentar
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Verksamhetsomrade: | Beskrivning: Kommunal musikskola
10.3 Kulturskola

Process:

10.3.6 Laromedel i

kulturskola

Aktivitet Dokument Sekretess Registrering

Férvaring Medium/ Bevara/ Till Kommentar
Format Gallra slutarkiv

Verksamhetsomrade: | Beskrivning:
10.4 Fritid

aktivivetshus
Aktivitet Dokument Sekretess Registrering

Férvaring Medium/ Bevara/ Till Kommentar
Format Gallra slutarkiv

Verksamhetsomrade: | Beskrivning:
10.4 Fritid
Process:

10.4.2 Lagerverksamhet
Aktivitet Dokument Sekretess Registrering

Forvaring Medium/ Bevara/ Till Kommentar
Format Gallra slutarkiv
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Verksamhetsomrade:
10.5
Rekreationsomraden
Process:

10.5.1 Motionsspairr,
skidsparetc.

Aktivitet

Beskrivning:

Dokument Sekretess

Registrering

Férvaring

Medium/
Format

Bevara/
Gallra

Till
slutarkiv

11 (14)

Kommentar

Verksamhetsomrade:
10.5
Rekreationsomraden

Process:
10.5.2 Bad-och
batplatser
Aktivitet

Beskrivning:

Dokument Sekretess

Registrering

Foérvaring

Medium/
Format

Bevara/
Gallra

Till
slutarkiv

Kommentar
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Verksamhetsomrade:

10.5
Rekreationsomraden
Process:

10.5.3 Utegym,
skateboardparkeroch
liknande

Aktivitet

Beskrivning:

Dokument Sekretess

Registrering

Férvaring

Medium/
Format

Bevara/
Gallra

Till
slutarkiv

12 (14)

Kommentar

Verksamhetsomrade:

10.6
Idrottsanlaggningar
Process:

10.6.1
Idrottsanlaggningar
Aktivitet

Beskrivning:

Dokument Sekretess

Registrering

Férvaring

Medium/
Format

Bevara/
Gallra

Till
slutarkiv

Kommentar

Simhall

Verksamhetsomrade:

10.7 Féreningsstod
och utméarkelser

Beskrivning:

Process:
10.7.1 Registrera
foreningar
Aktivitet Dokument Sekretess Registrering | Férvaring Medium/ Bevara/ Till Kommentar
Format Gallra slutarkiv
Forenigsregister Register Nej Systematisk | Néatverksplats | Digitalt Gallras vid Upppdateras lopande
forvaring kansli, kultur inaktualitet

och fritid
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Verksamhetsomrade:
10.7 Féreningsstod och
utmarkelser

Process:

10.7.2 Stod till
foreningar

Beskrivning: Foreningsbidrag/féreningsstod idrotts- och kulturféreningar samt projektstod, bidrag till
studieorganisationer, évriga bidragoch stod till ungdoms- och idrottsfoéreningar, anlaggningsbidrag, bidrag till
bygdegardsféreningar och aktivitetsstod

Aktivitet Dokument Sekretess Registrering | Forvaring Medium/ Bevara/ Till Kommentar
Format Gallra slutarkiv
Ansokan om Ansokan Nej Diariefors E-tjanst, Digitalt och | Bevaras Efter 3 ar
foreningsbidrag med Ciceron papper
tillhgrande
ansokningshandlingar
Beslut om Beslut Nej Diariefors Ciceron Digitalt och | Bevaras Efter 3 ar
foreningsbidrag papper
Sammanstallning Samman- Nej Systematisk | Natverksplats | Digitalt Gallras
utbetalda medel stéllning forvaring kansli, kultur efter 7 ar
och fritid
Utbetalningsordrar Underlag Nej Diariefors E-tjanst Digitalt Gallras Se ekonomiavsnitt for
efter verifikationer for
inaktualitet fortsatt hantering av
utbetalningar i del 2.
Ansokan om bidrag till Ansokan Nej Diariefors Ciceron Digitalt och | Bevaras Efter 3 ar
studieorganisationer med papper
tillhérande
ansokningshandlingar
Beslut bidrag till Delegations- | Nej Diariefors Ciceron Digitalt och | Bevaras Efter 3 ar
studieorganisationer beslut papper
Ansokan om 6vriga Ansokan Nej Diariefors Ciceron Digitalt och | Bevaras Efter 3 ar
foreningsbidrag for papper

ungdoms- och
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“idrottsforeningar med
tillhérande handlingar

Inrapporterad aktivitet Underlag Nej Diariefors Apn Digitalt Bevaras Efter 3 ar
Beslut om 6vrigt Delgations- | Nej Diariefors Ciceron Digitalt och | Bevaras Efter 3 ar
foreningsbidrag beslut papper
Ansokan Ansokan Nej Diariefors Ciceron Digitalt och | Bevaras Efter 3 ar
anlaggningsbidrag med papper
tillhérande ansoéknings-
handlingar
Fakturaunderlag Underlag Nej Systematisk | E-tjanst Digitalt Gallras vid

forvaring inaktualitet
Beslut anldggningsbidrag | Beslut Nej Diariefors Ciceron Digitalt och | Bevaras Efter 3 ar

papper

Ansokan om bidrag till Ansokan Nej Diariefors E-tjanst Digitalt Gallras Sammanstélining av
bygdegardsforeningar och efter 2 ar utbetalda medel
aktivitetsstod bevaras, se nedan
Beslut bidrag till Delegations- | Nej Diariefors Ciceron Digitalt och | Bevaras Efter 3 ar
bygdegardsforeningar och | beslut papper

aktivitetsstod

Verksamhetsomrade:
10.8 Kulturmiljévard

Process:

10.8.1 Inventera och
planera kulturmiljéer
Aktivitet

Beskrivning:

Dokument

Sekretess

Registrering

Foérvaring

Medium/
Format

Bevara/
Gallra

Till
slutarkiv

Kommentar




