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8§ 1 Allmant

Detta reglemente galler for kommunens ekonomiska transaktioner, inklusive interna transaktioner
samt medel som kommunen alagt sig att forvalta och/eller formedla. Med ekonomisk transaktion avses
ekonomisk héndelse som utgér verifikation i kommunens bokféring enligt lagen om kommunal
redovisning.

Attestreglementet ingar som en del i kommunens internkontroll. Attestkedjan ska utformas sa att det
medverkar till att den interna kontrollen i styrelse/utskott ar tillracklig.

8 2 Ansvar

Styrelse/utskott ansvarar for den egna interna kontrollen inom férvaltningen och har darmed att tillse att
bestammelserna i detta reglemente iakttas och att tillampliga attestmoment utfors. Styrelse/utskott ansvarar dven
for 6vergripande uppfdljning och utvardering och for att vid behov ta initiativ till forandring av reglementet.

8 3 Attest

Med attest menas att intyga att kontroll har utfoérts utan anméarkning. Huvudprincipen &r att en
ekonomisk transaktion ska vara attesterad av minst tva olika personer. | normalfallet ska det alltid
finnas mottagningsattest och beslutsattest och dessa ska vara utforda av tva olika personer. | manuella
system sker attest genom namnteckning.

| attestordningen ingar féljande huvudmoment i ndmnd ordning:

Mottagningsattest Kontroll mot leverans/prestation och av utrakning och villkor pa
fakturan. Vid felaktigheter ska leverantdren kontaktas for kreditering.

Beslutsattest Kontroll mot underlag/bestéllining/beslut och villkor samt tidpunkt. Kontroll att
kontering ar korrekt och att utgiften ar forenlig med verksamheten och ryms
inom tillgangliga medel.

8 4 Kontroll av attest

Nar attestkedjan &r klar ska det ske en kontroll av att beslutsattest har skett av behorig person, en sa
kallad behdrighetsattest. Det kan antingen ske av en person som granskar en skriven namnteckning
eller genom att det finns inbyggda kontroller i IT-stodet. Sadana kontroller ska séakerstalla att endast
behoriga personer kan attestera och att beslutsattestanten endast kan attestera sadana konteringar som
han/hon har behdrighet till. Attesten ska pa ett sakert satt kunna knytas till en person som utfért den.
Behorighetsattest och beslutsattest far aldrig utféras av samma person.
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8§ 5 Attestratt

Styrelse/utskott ager alltid rétt att sjalv attestera genom beslut vid sammantréade. Styrelse/utskott kan
delegera till forvaltningschef att utse attestanter samt erséttare for dessa. Nar attestant utses ska de
informeras om vad uppdraget innebar. Beslut om attestratt ska vara knutet till person och framga av
attestforteckning.

8 6 Begransningar i attestratten

Beslutsattest far inte utforas av person dar javsituation kan tankas finnas for denne eller denne
narstaende person. Det dr alltsa inte tillatet att beslutsattestera in- och utbetalningar till sig sjalv eller
narstaende. Det ar heller inte tillatet att beslutsattestera fakturor eller andra utbetalningar till foretag
eller foreningar dar beslutsattestanten sjalv eller ndgon narstaende har &garintressen eller ingar i
ledningen. Vid beddmning om j&v foreligger ska forsiktighetsprincipen tillampas.

Beslutsattest far inte heller utforas for egna utgifter i tjansten, exempelvis hotellfakturor,
telefonfakturor, representation etc. Dessa kostnader ska beslutsattesteras av dverordnad med
beslutsattesbefogenheter. Forvaltningschefs egna utgifter i tjansten ska beslutsattesteras av
styrelseordférande eller vice ordférande. Ordférande och vice ordférande attesterar varandras egna
utgifter i tjansten.

§ 7 Attestantens ansvar

Att vara attestant innebar ett fortroende. Med fértroende foljer ansvar. Varje attestant ar personligt
ansvarig for sina atgarder. Darfor ar det viktigt att attestanten upplyses om attestreglementet och vad
uppdraget i 6vrigt innebar.

Fel eller dvertradelser av bestammelserna kan leda till disciplinéra atgarder i enlighet med
kollektivavtalets bestammelser. Vid sérskilt allvarliga fel kan polisanmalan évervégas.

8 8 Forteckning Over utsedda attestanter

Forvaltningschef svarar for att uppratthalla en aktuell forteckning, attestantlista, ver utsedda
beslutsattestanter och dess ersattare, dar attestantens namn ska framga. Attestantlistan ska delges
ekonomifunktionen.

Av attestantlistan ska framga for vilka verksamheter attestanten fatt attestratt samt den tid for vilken
uppdraget galler.

Ovriga begransningar i uppdragets omfattning kan ske genom delegationsordning.



