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3 Samhallsservice

Verksamhetsomrade:

3.1 Borgerliga
ceremonier

Process:

3.141
Namngivningsceremoni
Aktivitet

Beskrivning:

Dokument

Sekretess

Registrering

Foérvaring

Medium/
Format

Bevara/
Gallra

Till
slutarkiv

3 (30)

Kommentar

Verksamhetsomrade:
3.1 Borgerliga
ceremonier

Process:

3.1.2 Borgerlig vigsel

Beskrivning:

Aktivitet Dokument Sekretess Registrering | Forvaring Medium/ Bevara/ Till Kommentar
Format Gallra slutarkiv
Vigselprotokoll Protokoll Nej Systematisk | Parm Papper Bevaras
forvaring reception

Hindersprévning

Beslut om borgerlig
vigselforrattare




ommun

=

Verksamhetsomrade:

3.1 Borgerliga
ceremonier

Process:
3.1.3 Borgerlig
begravning

Nordmalings
k

Beskrivning:

4 (30)

Aktivitet Dokument Sekretess Registrering | Forvaring Medium/ Bevara/ Till Kommentar
Format Gallra slutarkiv

Beslut om borgerlig Beslut Nej Diariefors Ciceron Digitalt och | Bevaras

begravningsforrattare papper

Verksamhetsomrade:
3.2 Konsumentstod
och radgivning

Process:
3.2.1

Konsumentradgivning
Aktivitet

Beskrivning:

Dokument

Sekretess

Registrering

Foérvaring

Medium/

Format

Bevara/
Gallra

Till
slutarkiv

Kommentar
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=

Verksamhetsomrade:

3.2 Konsumentstod
och radgivning

Nordmalings

Beskrivning:

5 (30)

Process:
3.2.2 Budget- och
skuldradgivning
Aktivitet Dokument Sekretess Registrering | Forvaring Medium/ Bevara/ Till Kommentar
Format Gallra slutarkiv
Ansokan Ansokan Ja Diariefors E-tjanst Digitalt Gallras
efter 5 ar
Beslut Beslut Ja Diariefors Boss+ Digitalt Gallras Fysiska handlingar skickas
efter 5 ar tillbaka till sokanden
Dom Dom Ja Diariefors Boss+ Digitalt Gallras Fysiska handlingar skickas
efter 5 ar tillbaka till sokanden
Ovrig dokumentation Underlag Ja Diariefors Boss+ Digitalt Gallras Ex. skuldoversikter,
kring budget- och efter 5 ar budgetforslag/oversikt/verktyg
skuldradgivning m.m.
Inkomstuppgifter Redovisning | Ja Diariefors Boss+ Digitalt Gallras
efter 5 ar
Sammanstallining Statistik Nej Diariefors Boss+, Digitalt Bevaras Efter3ar | Skickas till namndsekreterare
arsstatistik Ciceron och papper varije ar for diarieforing
Arendeblad, dokument Journal Ja Diariefors Boss+ Digitalt Gallras
journalanteckning efter 5 ar
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Verksamhetsomrade:

3.2 Konsumentstod

och radgivning
Process:

3.2.3 Skuldsanering
Aktivitet

Nordmalings

Beskrivning:

Dokument

Sekretess

Registrering

Foérvaring

Medium/
Format

Bevara/
Gallra

Till
slutarkiv

6 (30)

Kommentar

Verksamhetsomrade:
3.2 Konsumentstod
och radgivning

Process:
3.2.4 Energi- och
klimatradgivning

Beskrivning: Har samarbetsavtal med Vannas kommun. Handlingarna férvaras i Vannas.

Aktivitet Dokument Sekretess Registrering | Forvaring Medium/ Bevara/ Till Kommentar
Format Gallra slutarkiv

Energiplaner Plan Nej Bevaras Efter 3 ar

Information franenergi- | Information | Nej Systematisk | OneDrive Digitalt Gallras vid

myndigheten forvaring inaktualitet
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Projektansokan till Ansokan Nej Systematisk | Teams Digialt Bevaras Skickas till
energimyndigheten forvaring energimyndigheten
Arsrapporter, delrapport | Rapport Nej Systematisk | Teams Digitalt Bevaras Skickas till

forvaring energimyndigheten
Samarbetsavtal Avtal Nej Diariefors Ciceron Digitalt och | Bevaras Efter 3 ar Forvaras i Nordmaling
papper

Sammanstallning Samman- Nej Systematisk | OneDrive Digitalt Bevaras Skickas till
statistik stallning forvaring energimyndigheten

Verksamhetsomrade:
3.3 Medborgarservice

Process:
3.3.1Hantera fragor

Beskrivning:

Aktivitet Dokument Sekretess Registrering | Forvaring Medium/ Bevara/ Till Kommentar
Format Gallra slutarkiv
Statistik Statisik Nej Sytematisk | Outlook Digitalt Gallras vid
upplysningstjanst véxeln forvaring inaktualitet
Fragor till kommunmail | Fraga Nej Diariefors Ciceron Digitalt Gallras efter Enklare fragor behover

2ar

inte registreras.

Verksamhetsomrade:
3.3 Medborgarservice

Process:
3.3.2 Vagledning och
service, Integration

Beskrivning: Samhallsinformation. Tolkférmedling. Hemvandare. Medborgarskap. Integration
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kommun
Aktivitet Dokument Sekretess Registrering | Foérvaring Medium/ Bevara/ Till Kommentar
Format Gallra slutarkiv
Lansstyrelsens beslut om Beslut Nej Diariefors Ciceron, Digitalt och | Bevaras Efter 3 ar
kommunmottagande av parm pa papper
nyanlanda/ar handlaggares
rum
Integrationsstrategi Styrande Nej Diariefors Ciceron Digitalt och | Bevaras Efter 3 ar
dokument papper
Lokala 6verenskommelser | Overens- Nej Diariefors Ciceron Digitalt och | Bevaras Efter 3 ar
om nyanlédnda kommelse papper
Statistikunderlag/ Underlag Nej Systematisk | Parm Papper Gallras
egenproducerad forvaring handlaggares efter 5 ar
rum
Hyreskontrakt, uthyrning Kontrakt Nej Systematisk | Parmsorterat | Papper Gallras 2 ar
och forhyrning av forvaring efter det ar efter
bostad/lokal for kontraktet kontraktets
verksamheten samt tecknades uppsagning
uppségning av kontrakt
Dokumentation dver Handling Nej Systematisk | Parm Papper Bevaras
kurser, utbildningar och forvaring handlaggares
seminiarier som rum
kommunen
bekostat/genomfort
Dokumentation dver Handling Nej Systematisk | Parm Papper Gallras vid
kurser, utbildningar och forvaring handlaggares inaktualitet
seminiarier iannan rum
huvudmans regi
Register dver inskrivna Register Ja Systematisk | Parm, Digitalt och | Bevaras Efter 3 ar
flyktingar forvaring nararkiv, papper
digitalt pa
séker




projektets styrgrupp

papper
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Nordmalings
kommun

Bestéliningar av Bestélining Nej Systematisk | Outlook, Digitalt Gallras
utbildningar av personal forvaring natverksplats efter 2 ar
Delegationsbeslut Beslut Nej Diariefors Ciceron Digitalt och | Bevaras Efter 3 ar

papper
SCB/Migrationsverkets Statistik Nej Systematisk Gallras
statistik forvaring efter 5 ar
Beslut fran Beslut Ja Diariefors Ciceron, Digitalt och | Bevaras
Migrationsverket som personakt papper

inkommen
handling
Korrenspondens av Handling Nej Systematisk | Handldggares | Digitalt och | Gallras vid
tillféllig betydelse forvaring rum papper inaktualitet
och/eller rutinméssig
karaktér
Utvérdering av Utvérdering | Nej Diariefors Ciceron Digitalt och | Bevaras Efter 3 ar
verksamheten papper
Samverkansplaner Planer Nej Diariefors Ciceron, Digitalt och | Bevaras Efter 3 ar
parm papper
nararkiv

Projektansokningar Ansokan Nej Diariefors Ciceron Digitalt och | Bevaras Efter3ar | Ansokan om

papper projektmedel t ex.§ 37-

medel och § 37a och
LISA

Andringsansokan Ansokan Nej Diariefors Ciceron Digitalt och | Bevaras Efter 3 ar

papper
Projektplan, antagen Planer Nej Diariefors Ciceron Digitalt och | Bevaras Efter 3 ar
version papper
Delrapport Rapport Nej Diariefors Ciceron Digitalt och | Bevaras Efter 3 ar

papper
Slutrapport Rapport Nej Diariefors Ciceron Digitalt och | Bevaras Efter 3 ar

papper
Protokoll fran moten med | Protokoll Nej Diariefors Ciceron Digitalt och | Bevaras Efter 3 ar




10 (30)

Nordmali
oramalings
kommun

Statsbidragsansokningar Ansokan Nej Diariefors Ciceron Digitalt och | Bevaras Efter 3 ar
papper
Underlag till Underlag Nej Systematisk | Parm Papper Gallras
statshidragsansokningar forvaring handlaggares efter 2 ar
rum
Atersokningar fran Atersok Ja Systematisk | Parm Papper Gallras Ekonomiavdelning far
Migrationsverket forvaring handlaggares efter 7 ar utbetalningsbeskedet, se
rum ekonomiavnittet i del 2.
Utbetalningslistor 6ver Redovisning | Nej Systematisk | Parm Papper Gallras
statsbidrag forvaring handlaggares efter 2 ar
rum
Avstdmningar och beslut Beslut Nej Systematisk | Parm Papper Gallras
fran Migrationsverket forvaring nararkiv efter 7 ar
géllande ekonomi
Internéverforingar av Redovisning | Ja Systematisk Papper Gallras
schablonmedel forvaring efter 2 ar
Arende-/journalblad Journal Ja Systemtisk Personakt Papper Bevaras Efter 3 ar Med anteckningar om
forvaring nararkiv vilka handlingar som
ingar i akten. Arende-
/journalblad som fors
med hjalp av
ordbehandling/Excel
skrivs ut pa papper for
bevarande.
Handéaggar- Jorunal Ja Systematisk | Personakt Papper Bevaras Efter 3 ar Med anteckningar om
/journalanteckningar forvaring nararkiv de atgarder som

vidtagits i &rendet.
Anteckningar som fors
med hjalp av
ordbehandling/Excel
skrivs ut pa papper for
bevarande.
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Nordmali
oramalings
kommun

Boséttningsunderlag Underlag Ja Systematisk | Personakt Papper Bevaras Efter 3 ar Begars normalt inte in
forvaring nararkiv som kopia utan endast
for uppvisande.
Kopia pa UT kort, pass Underlag Ja Systematisk | Personakt Papper Gallras vid Begars normalt inte in
etc. forvaring nararkiv inaktualitet som kopia utan endast
for uppvisande.
Beslut fran Beslut Ja Systematisk | Personakt Papper Bevaras Efter 3 ar
Migrationsverket forvaring nararkiv
Kopia pa Beslut Ja Systematisk | Personakt Papper Gallras vid Begérs normalt inte in
uppehallstillstand forvaring nararkiv inaktualitet som kopia utan endast
for uppvisande.
Kopia pa etableringsplan Underlag Ja Systematisk | Personakt Papper Gallras vid Begars normalt inte in
forvaring nararkiv inaktualitet som kopia utan endast
for uppvisande.
Hyreskontrakt/andrahands- | Kontrakt Nej Systematisk | Parm Papper Gallras 2 ar
uthyrning forvaring efter
kontraktets
uppsagning
Uppsagning av Uppsagning | Nej Systematisk | Parm Papper Gallras 2 ar Uppsagningen forvaras
hyreskontrakt forvaring efter tillsammans med
kontraktets tillnérande
uppsagning hyreskontrakt
Kopior av hyreskontrakt Kontrakt Nej Systematisk | Parm Papper Gallras vid
forvaring inaktualitet
Mottagningsbevis Mottagnings- | Nej Systematisk | Personakt, Papper Gallras vid
boséttning kvotmottagning | bevis forvaring nararkiv inaktualitet
Mottagningsunderlag for Underlag Ja Systematisk | Nérarkiv Papper Gallras vid De som stannar kvar
mottagande enligt forvaring inaktualitet hanteras som ovriga
massflyktsdirektivet mottaganden dar
personakt bevaras.
Praktikplatsformular Underlag Ja Systematisk | Parm,arsvis i | Papper Gallras vid
forvaring nararkiv inaktualitet
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Utredningar i enskilt Utredning Ja Systematisk | Personakt Papper Bevaras Efter 3 ar
arende (gors av forvaring nararkiv
Migrationsverket)
Fullmakt att foretréda, Medgivande | Ja Systematisk | Personakt Papper Bevaras Efter 3 ar
inhdmta uppgifter, forvaring nararkiv
medgivande
Yttrande till aklagare och | Yttrande Ja Systematisk | Personakt Papper Bevaras Efter 3 ar
domstol forvaring nararkiv
Overklagande med bilagor | Overklagan | Ja Systematisk | Personakt Papper Bevaras Efter 3 ar

forvaring nararkiv
Korrenspondens av Underlag Ja Systematisk | Personakt Papper Bevaras Efter 3 ar
betydelse i arendet forvaring nararkiv
Kopior pa ansokningar Underlag Ja Systematisk | Personakt Papper Gallras vid T ex. Forsékringskassan
(med tillhérande beslut forvaring nararkiv inaktualitet eller andra myndigheter
och korrenspondens)
Utbetalning kollektivtrafik | Underlag Nej Systematisk | Parm Papper Gallras vid

forvaring handlaggares inaktualitet

rum
Dokumentation over Underlag Nej Systematisk | Hangmapp, Papper Bevaras Efter 3 ar
kurser, utbildningar och forvaring nararkiv,
seminarier verksamheten arsvis
arrangerat for malgruppen
Beslut om Beslut Ja Diariefors Ciceron, Digitalt och | Gallras Ekonomiavdelning far
schablonersattningar fran parm papper efter 5 ar utbetalningsbeskedet, se
Migrationsverket ekonomia- ekonomiavnittet del 2.
vdelning
Original/kopior av Handling Ja Systematisk | Nérarkiv Papper Handlingarna tillnor
klienters handlingar forvaring klient och aterlamnas
till klient efter 5 ar.

Beslut om Beslut Nej Diariefors Ciceron Digitalt och | Bevaras Efter3ar | Avser aktiviteter riktade
integrationsbidrag/ papper mot nyanldnda (minst

aktivitetsbidrag till
foreningar, organisationer,

10 nyanléanda)
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frivillig organisation,
kommun

Avisering om ankomst for | Information | Ja Systematisk | Personakt Papper Gallras

kvotflykting forvaring nararkiv efter 5 ar

Beslut om Beslut Ja Systematisk | Personakt Papper Gallras

uppehallstillstand forvaring nararkiv efter 5 ar

Informationsmeddelande Information | Ja Systematisk | Personakt Papper Gallras vid

fran Migrationsverket om forvaring nararkiv inaktualitet

permanent

uppehallstillstand, for

kannedom

Statistik Over mottagande | Statistik Nej Systematisk | Serverplats Digitalt Bevaras Efter5ar | Skrivs ut efter 5 aroch
forvaring integrations- dverlamnas till

enheten kommunarkivet

Verksamhetsomrade:
3.3 Medborgarservice
Process:

3.3.3Verka for
folkhalsa

Beskrivning: Folkhalsorad m.m.
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Aktivitet Dokument Sekretess Registrering | Férvaring Medium/ Bevara/ Till Kommentar
Format Gallra slutarkiv
Protokoll folkhalsorad Protokoll Nej Systematisk | Néatverksplats, | Digitalt och | Bevaras Efter 3 ar
forvaring parm arkiv papper
Folhdlsoplan och Styrande Nej Diariefors Ciceron Digitalt och | Bevaras Efter 3 ar
folkh&lsopolicy dokument papper

Verksamhetsomrade:

3.3 Medborgarservice
Process:

3.3.4\Verka for
mangfald

Aktivitet

Beskrivning: Jamstalldhetm.m.

Dokument

Sekretess

Registrering

Foérvaring

Medium/
Format

Bevara/
Gallra

Till
slutarkiv

Kommentar

Verksamhetsomrade
3.4 Extern

: | Beskrivning:




=

N
kommun

ordmalings

information och
kommunikation
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Process:
3.4.1Ge
kommuninformation
Aktivitet Dokument Sekretess Registrering | Forvaring Medium/ Bevara/ Till Kommentar
Format Gallra slutarkiv
Annonsbladet Annons Nej Systematisk | Né&tverksplats | Digitak Gallras vid
forvaring H: inaktualitet
Extern webb Webbplats Nej Systematisk | Kommunens | Digitalt Gallras efter Galler sadant som
forvaring hemsida 2ar avpublicerats.
Egenproducerade Information | Nej Systematisk | Né&tverksplats | Digitak Gallras vid Externa trycksaker
trycksaker (broschyrer, forvaring H: inaktualitet skickas som
annonser osv.) kommunikator pliktexemplar till
Kungliga Biblioteket
Pressmeddelanden Press- Nej Systematisk | Kommunens Digitalt Gallras vid Skickas som
meddelanden forvaring hemsida och inaktualitet pliktexemplar till
natverksplats Kungliga Biblioteket
Bilder Bilder Nej Systematisk | Néatverksplats | Digital Bevaras
forvaring
Sociala medier Information | Nej Systematisk | Sociala Digitalt Gallras efter
forvaring medier 1ar
Grafisk profil Inforation Nej Systematisk | Néatverksplats | Digitak Bevaras
forvaring och
kommunens
hemsida
Policys inom Styrande Nej Diariefors Ciceron Digitalt och | Bevaras Efter 3 ar
kommunikation och dokument papper

webb
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Verksamhetsomrade: | Beskrivning: Tillexempelta emot ansékningar och hantera utdelande av svenska flaggor, valkomnande for nyinflyttade,
3.4 Extern information | studiebesok hos kommunens verksamheter. Visit Nordmaling?

och kommunikation

Process:

3.4.2 Evenemang och

aktiviteter for

kommuninvanare

Aktivitet Dokument Sekretess Registrering | Foérvaring Medium/ Bevara/ Till Kommentar

Format Gallra slutarkiv
Nya medborgare, Register Nej Systematisk | Néatverksplats | Digialt Gallras Infor
nationaldagsfirande forvaring H: efter 1 ar nationaldagsfirandet

kommunikator

Verksamhetsomrade: | Beskrivning: Beskrivning: Enligt alkohollagen (1994:1738) har kommunen ansvaret for att utreda och besluta om
3.5 Tillstand och tillstand for alkoholservering. Verksamheten bestar i att med stéd av alkohollagen besluta i drenden om

tillsyn for naringsliv serveringstillstand och att utéva tillsyn av hur beviljade tillstand efterlevs. Serveringstillstand kan meddelastill
och féreningar allmanheten eller slutna sallskap och tillstanden kan avse servering aret runt eller arligen underen viss tidsperiod.
Process: Lagrum: Alkohollagen

3.5.1Tillstdnd och System:EDP Vision

tillsyn enligt

alkohollagen

Aktivitet Dokument Sekretess | Registrering | Férvaring Medium/ | Bevara/ | Till slutarkiv | Kommentar
Format Gallra

Anmalan om forséljning | Anmélan Nej Diariefors E-tjanst, Digitalt och | Gallras 2 ar Géller forséljning och
och servering av folkol EDP Vision | papper efter servering av folkol

verksamheten

upphort
Begdran om Begdran Nej Diariefors E-tjanst, Digitalt och | Gallras 2 ar Galler forséljning och
komplettering EDP Vision | papper efter servering av folkol
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kommun
verksamheten
upphort
Kommunicering av Kommun- Nej Diariefors E-tjanst, Digitalt och | Gallras 2 ar Galler forséljning och
beslut och ev. yttrande icering EDP Vision | papper efter servering av folkol
verksamheten
upphort
Beslut Beslut Nej Diariefors E-tjanst, Digitalt och | Gallras 2 ar Galler forséljning och
EDP Vision | papper efter servering av folkol
verksamheten
upphort
Ansokan om Ansokan Ja/Nej Diariefors E-tjanst, Digitalt och | Bevaras 3arefteratt | Arenden hanteras av
stadigvarande EDP papper verksamheten | allménna utskottet och
serveringstillsand Vision, upphort diariefors da ocksa i
Ciceron Ciceron
Underlag till beslut Underlag Ja Diariefors EDP Digitalt och | Bevaras 3 ar efter att
Vision, papper verksamheten
Ciceron upphort
Remiss till andra Remiss Nej Diariefors EDP Digitalt och | Bevaras 3 ar efter att
myndigheter Vision, papper verksamheten
Ciceron upphort
Yttrande franandra Yttrande Nej Diariefors EDP Digitalt och | Bevaras 3 ar efter att
myndigheter Vision, papper verksamheten
Ciceron upphort
Kommunicering till den | Remiss Nej Diariefors EDP Digitalt och | Bevaras 3 ar efter att
sokande vid negativt Vision, papper verksamheten
yttrande fran polisen sa Ciceron upphort
att den sokande far yttra
Sig
Yttrande fran den Yttrande Nej Diariefors E-tjanst, Digitalt och | Bevaras 3 ar efter att
sokande EDP papper verksamheten
Vision, upphort
Ciceron
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Nordmali
oramalings
kommun

Beslut, tillstandsbevis Beslut, Nej Diariefors Alkohol- Digitalt och | Bevaras 3arefteratt | Alkoholregistret tillhér
bevis registret, papper verksamheten | Folkhdlsomyndigheten.
EDP upphort
Vision,
Ciceron
Restaurangrapporter Rapport Nej Diariefors Alkohol- Digitalt Alkoholregistret tillhor
registret Folkhélsomyndigheten.
Beslut rérande varningar | Beslut Nej Diariefors EDP Vision | Digitalt och | Bevaras 3 ar efter att
och sanktioner papper verksamheten
upphort
Utredning och férslag till | Utredning Nej Diariefors EDP Vision | Digitalt och | Bevaras 3 ar efter att
beslut i tillsynsarenden papper verksamheten
rorande aterkallelser av upphort
serveringstillstand
Aterkallelsebeslut av Beslut Nej Diariefors EDP Digitalt och | Bevaras 3 ar efter att
serveringstillstand Vision, papper verksamheten
Alkohol- upphort
registret
Ansokan om tillfalligt Ansodkan Ja/Nej Diariefors EDP Digitalt och | Gallras efter
serveringstillstand till Vision, E- | papper 5ar
allménheten samt slutna tjanst
séllskap
Remiss till andra Remiss Nej Diariefors EDP Digitalt och | Gallras efter Galler tilifalligt
myndigheter Vision, E- papper 5ar serveringstillstand
tjanst
Yttrande fran andra Yttrande Nej Diariefors EDP Digitalt och | Gallras efter Géller tilifalligt
myndigheter Vision, E- papper 5ar serveringstillstand
tjanst
Beslut om tilifalligt Beslut Nej Diariefors EDP Digitalt och | Gallras efter Géller tilifalligt
serveringstillstand Vision, E- | papper 5ar serveringstillstand

tjanst




ommun

=

Verksamhetsomrade:

3.5 Tillstand och tillsyn
for naringsliv och
foreningar

Process:

3.5.2 Kontroll av
tobaksforsaljning

Nordmalings
k

Beskrivning:

19 (30)

Aktivitet Dokument Sekretess Registrering | Forvaring Medium/ Bevara/ Till Kommentar

Format Gallra slutarkiv
Ansokan om tillstand for | Ansokan Nej Diariefors E-tjanst, Digitalt och | Gallras 2 ar
forséljning av EDP Vision | papper efter
tobaksvaror verksamheten

upphort

Bekraftelse pa anmalan | Bekraftelse | Nej Diariefors EDP Vision | Digitalt och | Gallras vid
(ev. komplettering) papper inaktualitet
Remiss till polisen Remiss Nej Diariefors EDP Vision | Digitalt och | Gallras vid

papper inaktualitet
Utredning Utredning Nej Diariefors EDP Vision | Digitalt och | Bevaras

papper
Kommunicering av Kommun- Nej Diariefors EDP Vision | Digitalt och | Gallras 2 ar
beslut och eventuellt icering papper efter
yttrande verksamheten

upphort
Beslut Beslut, Nej Diariefors EDP Digitalt och | Bevaras Efter 3 ar Eftersom allmanna
protokoll Vision, papper utskottet beslutar kring
Ciceron detta finns aven beslutet
bland diarieforda
handlingar i Ciceron
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Verksamhetsomrade:

3.5 Tillstand och tillsyn
for naringsliv och
foreningar

Process:

3.5.3 Kontroll av
forsaljning av
receptfria lakemedel

Nordmalings
k

Beskrivning:
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Aktivitet Dokument Sekretess Registrering | Férvaring Medium/ Bevara/ Till slutarkiv Kommentar
Format Gallra
Anmalan om registrering | Anmélan Nej Diariefors EDP Vision | Digitalt och | Bevaras 3 ar efter att
av forséljning av papper verksamheten
receptfria lakemedel upphort
Beslut om avgift for Beslut Nej Diariefors EDP Vision | Digitalt och | Bevaras 3 ar efter att
registrering papper verksamheten
upphort

Verksamhetsomrade:
3.5 Tillstand och tillsyn
for naringsliv och
foreningar

Process:
3.5.4Tillstand och
kontroll av
spelverksamhet
Aktivitet

Beskrivning:

Dokument

Sekretess

Registrering

Foérvaring

Medium/
Format

Bevara/

Gallra

Till
slutarkiv

Kommentar




I . 21 (30
> Nordmalings 0
. kommun

Inkommen Ansokan Nej Systematisk | Né&tverksplats | Digitalt Gallras vid

lotteriansokan forvaring kansli inaktualitet

(registrering lotteri)

Beslut lotteriansokan Delegations- | Nej Systematisk | Parm, kansli | Papper Bevaras

beslut forvaring

Verksamhetsomrade:
3.6 Arbetsmarknad
och sysselsattning

Process:

3.6.15tod for
anstallbarhet och
personlig utveckling

Beskrivning:

Aktivitet Dokument Sekretess Registrering | Férvaring Medium/ Bevara/ Till Kommentar
Format Gallra slutarkiv
Underlag (likarutlatande, | Underlag Ja Systematisk | Last skap Papper Gallras 5 ar
sammanstalliningar av forvaring handlaggares efter
tidigare insatser) rum avslutad
insats
Journalanteckningar Journal Ja Systematisk | Natverksplats | Digitalt Gallras 5 ar
forvaring AME efter
avslutad
insats
Instruktioner, Underlag Ja Systematisk | Natverksplats | Digitalt och | Gallras 5 ar
anpassningar, forvaring AME papper efter
handlingsplaner, CV avslutad
insats
Kartlaggning Underlag Ja Systematisk | Néatverksplats | Digital Gallras 5 ar
forvaring AME efter




e
w kommun

Nordmalings

22 (30)

avslutad

insats
Beddmning, Beddmning | Ja Systematisk | Nétverksplats | Digitalt Gallras 5 ar Overlamnas till berord
avslutsdokumentation, forvaring AME efter myndighet
sammanstallning avslutad

insats
Deltagarregister Register Ja Systematisk | Néatverksplats | Digitalt Gallras 5 ar

forvaring AME efter

avslutad

insats
Handlingar av ringa Underlag Ja Systematisk | Telefon, Digitalt Gallras vid
betydelse (t ex. forvaring Outlook inaktualitet

mailkonversationer, sms
och liknande)

Verksamhetsomrade:

3.6 Arbetsmarknad
och sysselsattning
Process:
3.6.2Samordna
insatser for
arbetsmarknad och
sysselsattning

Beskrivning: Arbetstraning. Arbetspraktik. Utbildning. Datortek. Etc.

Aktivitet Dokument Sekretess Registrering | Férvaring Medium/ Bevara/ Till Kommentar
Format Gallra slutarkiv
Samtycke samverkan Samtycke Ja Systematisk | Last skap Papper Gallras vid Gallras vid avslut eller
forvaring handlaggares inaktualitet atertagande
rum (dock langst

efter 2 ar)




kommun

=

Nordmalings

23 (30)

Medgivande SUS Samtycke Ja Systematisk | Last skap Papper Overlamnas
(system for uppféljning forvaring handlaggares till
av samverkan) rum Forséakrings-

kassan

arsvis
Sammanstallning Samman- Nej Diariefors Ciceron Digitalt och | Bevaras Efter 3 ar
deltagarstatstik stélining papper
Beslut fran Beslut Ja Systematisk | Parm Papper Gallras 1 ar
Arbetsférmedlingen om forvaring efter
arbetsmarknadspolitiska avslutad
atgarder insats
Merkostnadsersattning Rekvisition | Nej Systematisk | Parm Papper Gallras 1 ar

forvaring efter

avslutad

insats
Deltagarregister, Register Ja Systematisk | Néarverksplats | Digitalt Gallras vid Uppdateras lopande.
extratjanster forvaring AME inaktualitet
Statsbidrag (ansokningar, | Ansokning, | Nej Diariefors Ciceron Digitalt och | Bevaras Efter 3 ar
beslut, rekvisitioner osv.) | beslut papper

Verksamhetsomrade:
3.7 Naringsliv
Process:

3.7.1 Naringslivs-
utveckling

Beskrivning:

Aktivitet Dokument Sekretess Registrering | Forvaring Medium/ Bevara/ Till Kommentar

Format Gallra slutarkiv
Foretagsregister Register Nej Systematisk | MailChimp | Digitalt Gallras vid Uppdateras lopande.
(kontaktregister) forvaring inaktualitet




I . 24 (30)
Nordmalings
kommun
Yttrande om lamplighet Yttrande Ja Diariefors Ciceron Digitalt och | Bevaras Efter 3 ar Arsakter
av finansieringsbehov papper
Granskning av Granskning | Ja Diariefors Ciceron Digitalt och | Bevaras Efter 3 ar Arsakter
investering fran Region papper
Vésterbotten
Projektansokningar Ansokan Nej Diariefors Ciceron Digitalt och | Bevaras Efter 3 ar
papper
Forstudie Underlag Nej Diariefors Ciceron Digitalt och | Bevaras Efter 3 ar
papper
Kompletteringar Underlag Nej Diariefors Ciceron Digitalt och | Bevaras Efter 3 ar
papper
Beslut Beslut Nej Diariefors Ciceron Digitalt och | Bevaras Efter 3 ar
papper
Lopande redovisning Redovisning | Nej Diariefors Ciceron Digitalt och | Bevaras Efter 3 ar
papper
Slutredovisning Redovisning | Nej Diariefors Ciceron Digitalt och | Bevaras Efter 3 ar
papper
Medfinansieringsintyg Intyg Nej Diariefors Ciceron Digitalt och | Bevaras Efter 3 ar
papper
Remissvar Svar Nej Diariefors Ciceron Digitalt och | Bevaras Efter 3 ar
papper
Tillvaxt- och Styrande Nej Diariefors Ciceron Digitalt och | Bevaras Efter 3 ar
naringslivsstrategi dokument papper
Ansokan om att vara Ansokan Nej Diariefors Ciceron Digitalt och | Bevaras Efter 3 ar
hemsandningsbutik papper
Regler for Styrande Nej Diariefors Ciceron Digitalt och | Bevaras Efter 3 ar
hemséandningsbidrag dokument papper




ommun

=

Verksamhetsomrade:

3.7 Naringsliv
Process:
3.7.2 Foretagstraffar

Nordmalings
k

Beskrivning:

25 (30)

Aktivitet Dokument Sekretess | Registrering [ Foérvaring [ Medium/ | Bevara/ Till [ Kommentar
Format Gallra slutarkiv

Protokoll, Néaringslivsrad | Protokoll Nej Diariefors Ciceron Digitalt och | Bevaras Efter 3 ar Forvaras i arsakter i
papper Ciceron

Verksamhetsomrade:

3.7 Naringsliv
Process:
3.7.3 Marknader

Beskrivning:

Aktivitet Dokument Sekretess | Registrering ' Foérvaring | Medium/ | Bevara/ Till | Kommentar
Format Gallra slutarkiv

Overenskommelse Overens- Nej Diariefors Ciceron Digitalt och | Bevaras Efter 3 ar

Nordmalings marknad kommelse papper

Delegationsbeslut om Beslut Nej Diariefors Ciceron Digitalt och | Bevaras Efter 3 ar

stdnga av gator for trafik papper

Verksamhetsomrade:

3.8 Turism
Process:
3.8.1 Framja turism

Beskrivning:




26 (30)

ﬂ" o Nordmalings
kommun
W

Aktivitet Dokument Sekretess Registrering | Forvaring Medium/ Bevara/ Till Kommentar
Format Gallra slutarkiv

Verksamhetsomrade: | Beskrivning:

3.8 Turism

Process:

3.8.2F6rmedla boende

Aktivitet Dokument Sekretess Registrering | Forvaring Medium/ Bevara/ Till Kommentar
Format Gallra slutarkiv

Verksamhetsomrade: | Beskrivning:

3.8 Turism

Process:

3.8.3 Turistpaket

Aktivitet Dokument Sekretess Registrering | Forvaring Medium/ Bevara/ Till Kommentar
Format Gallra slutarkiv

Verksamhetsomrade: | Beskrivning:
3.8 Turism

Process:
3.8.4 Guidning




27 (30)

ﬂ" o Nordmalings
kommun
W

Aktivitet Dokument Sekretess Registrering | Forvaring Medium/ Bevara/ Till Kommentar
Format Gallra slutarkiv

Verksamhetsomrade: | Beskrivning:
3.8 Turism

Process:

3.8.5 Turistbyra och
turistinformation
Aktivitet

Medium/ Bevara/ Till Kommentar
Format Gallra slutarkiv

Dokument Sekretess Registrering | Forvaring

Verksamhetsomrade: | Beskrivning:
3.9 Stiftelser, fonder
och donationer

Process:
3.9.1 Stiftelser

Aktivitet Dokument Sekretess Registrering | Forvaring Medium/ Bevara/ Till Kommentar
Format Gallra slutarkiv




ommun

=

Verksamhetsomrade:

3.9 Stiftelser, fonder
och donationer
Process:

3.9.2 Fonder
Aktivitet

Nordmalings
k

Beskrivning:

Dokument

Sekretess

Registrering

Foérvaring

Medium/
Format

Bevara/
Gallra

Till
slutarkiv

28 (30)

Kommentar

Verksamhetsomrade:

3.9 Stiftelser, fonder

och donationer
Process:

3.9.3 Donationer
Aktivitet

Beskrivning:

Dokument

Sekretess

Registrering

Foérvaring

Medium/
Format

Bevara/
Gallra

Till
slutarkiv

Kommentar

Verksamhetsomrade:

3.9 Stiftelser, fonder
och donationer
Process:

3.9.4 Stipendier

Beskrivning:

Aktivitet Dokument Sekretess Registrering | Forvaring Medium/ Bevara/ Till Kommentar
Format Gallra slutarkiv
Kulturstipendium Beslut Nej Diariefors Ciceron Digitalt och | Bevaras Efter 3 ar

papper




e
w kommun

Nordmalings
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Arets Nordmalingsbo Beslut Nej Diariefors Ciceron Digitalt och | Bevaras Efter 3 ar
papper
Folkhalsopris Beslut Nej Diariefors Ciceron Digitalt och | Bevaras Efter 3 ar
papper
Arets medarbetare Beslut Nej Diariefors Ciceron Digitalt och | Bevaras Efter 3 ar
papper
Arets chef Beslut Nej Diariefors Ciceron Digitalt och | Bevaras Efter 3 ar
papper
Arets arbetsgrupp Beslut Nej Diariefors Ciceron Digitalt och | Bevaras Efter 3 ar
papper
Utbetalning stipendier Underlag Nej Diariefors Adata Digitalt Gallras efter
7 ar
Enké&tsvar Statistik Nej Systematisk | SiteVision Digitalt Gallras vid Olika former av
forvaring inaktualitet nomineringsformular
0SV.
Sammanstalining enkéter | Redovisning | Nej Diariefors Ciceron Digitalt och | Bevaras Efter 3 ar Géller nomineringar av
papper arets Nordmalingsbo,

arets medarbetare, chef,
arbetsgrupp,
folkhélsopris m.m.

Verksamhetsomrade:
3.10Bidrag och
sponsring till externa
aktorer

Process:

3.10.1Bidrag och

Beskrivning: Forfragningar fran externa aktérer, som ej omfattas av ordinarie verksamhetsspecifika bidragsformer, ex
byggnadsvardsbidrag, samhallsférskoningsbidrag. Punkten innefattar dven sponsring som kommunenbidrar medi olika
former till externa aktoérer ex. nar organisationer behéver sponsring foér att kunnabygga laktare, genomféra evenemang.




=

ommun

sponsring till
organisationer etc.
Aktivitet

Nordmalings
k

Dokument

Sekretess

Registrering

Forvaring

Medium/
Format

Bevara/
Gallra

Till
slutarkiv

30 (30)

Kommentar

Finns del 10, kultur- och
fritid

Verksamhetsomrade:

3.10 Bidrag och
sponsring till externa

aktorer

Process:

3.10.2 Bidrag och
sponsring till enskilda
Aktivitet

Beskrivning: Ejbistand. T ex byggnadsvardsbidrag

Dokument

Sekretess

Registrering

Foérvaring

Medium/
Format

Bevara/
Gallra

Till
slutarkiv

Kommentar




